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DECRETO N° 32.598, DE 15 DE DEZEMBRO 2010.

VIDE PORTARIA N° 129, DE 11/10/11 — DODF DE 13/10/11.
Publicagao DODF n° 238, de 16/12/10 — Pags. 4 a14.
Alteracoes:
Decreto n°® 32.729, de 27/01/11 — DODF de 28/01/11. Alteracao art. 15.
Decreto n°® 32.753, de 04/02/11 — DODF de 07/02/11. Alteracao art. 41.
Decreto n°® 32.757, de 09/02/11 — DODF de 10/02/11. Alteragao art. 64.
Decreto n°® 32.849, de 08/04/11 — DODF de 11/04/11. Alteragao art. 41.
Decreto n°® 33.261, de 11/10/11 — DODF de 13/10/11.
Decreto n°® 33.554, de 1°/03/12 — DODF de 02/03/12. Alteracao art. 82.
Decreto n°® 33.576, de 15/03/12 — DODF de 16/03/12. Altera art. 82.
Decreto n°® 33.748, de 29/06/12 — DODF de 02/07/12. Acrescenta o art. 140-A.

Decreto n° 34.278,

de 11/04/13 — DODF de 12/04/13.

Decreto n° 35.073,

de 13/01/14 — DODF de 14/01/14.

Decreto n° 35.240,

de 19/03/14 — DODF de 20/03/14.

Decreto n° 35.241,

de 19/03/14 — DODF de 20/03/14.

Decreto n° 35.535,

de 12/06/14 — DODF de 13/06/14.

Decreto n°® 36.036,

de 20/11/14 — DODF de 21/11/14. Suplemento.

Decreto n° 36.062,

de 26/11/14 — DODF de 27/11/14.

Decreto n® 36.359,

de 05/02/15 — DODF de 06/02/15.

Decreto n°® 36.630,

de 28/07/15 — DODF de 29/07/15.

Decreto n° 36.765,

de 23/09/15 — DODF de 24/09/15.

Decreto n° 37.096,

de 02/02/16 — DODF de 03/02/16.

Decreto n°® 37.220,

de 31/03/16 — DODF de 31/03/16

Decreto n°® 37.295,

. Edigao Extra.

de 28/04/16 — DODF de 29/04/16.

Decreto n° 37.815,

de 02/12/16 — DODF de 05/12/16.

Decreto n°® 38.053,

de 13/03/17 — DODF de 14/03/17.

Decreto n° 38.123,

de 11/04/17 — DODF de 12/04/17.

Decreto n° 38.124,

de 11/04/17 — DODF de 12/04/17.

Decreto n° 38.684,

de 06/12/17 — DODF de 07/12/17.

Decreto n° 38.874,

de 21/02/18 — DODF de 22/02/18.

Decreto n° 39.014,

de 26/04/18 — DODF de 27/04/18.

Decreto n° 39.406,

de 26/10/18 — DODF de 29/10/18.

Aprova as Normas de Planejamento, Orgamento, Finangas,
Patriménio e Contabilidade do Distrito Federal, e da outras
providéncias.

O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe confere o artigo 100, inciso
VII, da Lei Orgénica do Distrito Federal, DECRETA:

Art. 1° A elaboragao dos planos de Governo e a execugao orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil
do Distrito Federal serdo realizadas em conformidade com a legislagdo pertinente a matéria e o que
dispde este Decreto.

CAPITULO I
DA RECEITA

Art. 2° Compete a Subsecretaria da Receita da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal:
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| — manter atualizada a receita arrecadada nas rubricas orgamentarias proprias, por intermédio do
Sistema Integrado de Gestéo Tributaria — SIGEST e do Demonstrativo Diario de Arrecadagdo — DDAR,
de forma que as informagdes estejam registradas no Sistema Integrado de Administracdo Contabil —
SIAC/SIGGo por meio de computacao eletrbnica no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, apds o seu
ingresso nos cofres do Tesouro do Distrito Federal;

Il — remeter ao 6rgdo central de contabilidade, para ingresso no SIAC/SIGGo, em meio digital, os
seguintes relatérios:

a) demonstrativos da receita arrecadada, no prazo de 02 (dois) dias Uteis apds 0 seu ingresso nos cofres
do Tesouro do Distrito Federal,

b) demonstrativo mensal, consolidado, da receita arrecadada, discriminado por tributos, até o quinto dia
util do més subsequente;

c) demonstrativo mensal, consolidado, da receita arrecadada, discriminado por banco, até o quinto dia util
do més subsequente;

d) demonstrativo da movimentagdo mensal dos registros dos débitos parcelados, até o quinto dia util do
més subsequente;

e) demonstrativo da movimentagdo mensal da divida ativa, até o quinto dia Util do més subsequente;

f) planilha mensal de bens apreendidos, até o quinto dia util do més subsequente, contendo o saldo do
exercicio anterior, 0 numero de entradas, o numero de saidas, o saldo atual e o valor total dos bens
apreendidos.

§1° O prazo de que trata o inciso | do caput deste artigo ndo se aplica as hipéteses de inoperancia do
sistema de processamento eletrénico de dados e de impugnagao ou atraso na entrega da prestagéo de
contas dos agentes arrecadadores.

§2° Todos os demonstrativos de que trata o inciso Il do caput deste artigo deverdo estar devidamente
assinados pelo responsavel pela respectiva area.

Art. 3° Devera constar do Relatério de Transferéncia, juntamente com o DDAR e a Guia Nacional de
Recolhimento dos Tributos Estaduais — GNRE dos agentes arrecadadores, a especificacdo do cédigo do
banco e da agéncia, ressalvadas as inscricdes genéricas relativas a recolhimentos efetuados em postos
de arrecadagao.

§1° Compete ao o6rgdo central de administracdo financeira promover os registros diarios das
transferéncias oriundas dos agentes arrecadadores.

§2° Cabera a Subsecretaria de Receita e a Subsecretaria do Tesouro, ambas da Secretaria de Estado de
Fazenda do Distrito Federal, promoverem a conciliagdo dos registros das contas dos agentes
arrecadadores, bem como encaminha-la ao 6rgao central de contabilidade.

Art. 4° Os agentes arrecadadores, contratados ou conveniados, efetuardo o repasse do produto da
arrecadacdo de tributos e demais receitas publicas do Distrito Federal depositando-o na Conta Unica do
Tesouro do Distrito Federal, no Banco de Brasilia S.A. — BRB, até as 15 (quinze) horas do segundo dia
util seguinte a data da arrecadacdo por meio de Transferéncia Eletronica Disponivel — TED ou
Documento de Crédito — DOC.

Art. 5° O BRB encaminhara diariamente ao 6rgdo competente da Subsecretaria da Receita, da Secretaria
de Estado de Fazenda do Distrito Federal, relatério especificando o total do crédito efetuado pelos
diversos agentes arrecadadores.

Art. 6° A prestagdo de contas dos agentes arrecadadores s6 se tornard efetiva se ndo houver
impugnacao, apés o processamento dos arquivos eletrbnicos enviados pelos bancos, por parte da
reparticdo fiscal.

§1° Os agentes arrecadadores deverao apresentar a Subsecretaria da Receita o DDAR, junto com o
comprovante do repasse financeiro referente a mesma data, até as 15 (quinze) horas do segundo dia util
posterior a data de arrecadagao.

§2° A apresentagao de que trata o §1° deste artigo podera ser feita por mensagem eletrébnica ou em
suporte de papel.

Art. 7° O recolhimento das receitas arrecadadas por servigos autorizados sera feito conforme as
determinagdes contidas no Decreto n° 28.074, de 28 de junho de 2007, e suas alteragdes.
CAPITULO Il
DA RENUNCIA DE RECEITA

Art. 8° A proposta de concessdo ou ampliagdo de incentivos ou beneficios de natureza tributaria que
importem renuncia de receita devera ser instruida por meio de processo administrativo, que contera os
seguintes elementos:

| — memdria de calculo da estimativa do impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deve iniciar
sua vigéncia e nos dois seguintes;

Il — demonstragédo de atendimento a pelo menos uma das condigdes de que tratam os incisos | e Il do
caput do artigo 14; da Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal —
LRF);
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lIl — calculo do custo contendo o montante efetivamente renunciado ou liberado do Orgamento do Poder
Executivo do Distrito Federal no exercicio sob analise, a pregos correntes, para aplicagdo em renuncias
de receitas de natureza tributaria e em beneficios de naturezas financeira, crediticia e outros;

REVOGADO O INCISO IV DO ART. 8° PELO DECRETO N° 36.765, DE
23/09/15 — DODF DE 24/09/15.

Art. 9° A propositura de concessdo ou ampliagdo de incentivos ou beneficios de natureza crediticia ou
financeira, originaria de 6rgdos e entidades da Administragao Publica Distrital, devera ser instruida por
meio de processo administrativo, que contera as informagodes discriminadas no artigo 8°.

Art. 10. O projeto de lei que conceda ou amplie incentivo ou beneficio de natureza tributaria, crediticia ou
financeira devera ser elaborado com prazo certo de vigéncia e encaminhado ao Poder Legislativo
acompanhado de justificativa circunstanciada.

§1° A justificativa, a que se refere o caput deste artigo, devera contemplar o universo dos contribuintes
alcangados, discriminados por setor produtivo e por regido, além das informagdes referidas no inciso 1V
do artigo 8°.

§2° O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, aos beneficios ou incentivos tributarios objeto de
convénios celebrados no ambito do Conselho Nacional de Politica Fazendaria — CONFAZ, na forma do
inciso VIl do §5° do artigo 135 da Lei Orgénica do Distrito Federal.

Art. 11. O periodo de alcance da renuncia de receita tributaria ndo podera ultrapassar a vigéncia da lei
que aprovar o Plano Plurianual — PPA.

Art. 12. Os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Distrital que efetivam a concesséo de
incentivos, beneficios fiscais, crediticios ou financeiros que importem rendncia de receita remeterdo a
Corregedoria-Geral do Distrito Federal — CGDF, até o dia 28 de fevereiro do exercicio subsequente, o
demonstrativo das renuncias formalizadas no exercicio anterior, indicando os respectivos valores, os
segmentos ou setores beneficiados e os fundamentos legais.

A a 3 a_an a A dmin 3 »

NOVA REDAGAO DADA AO ART. 13 PELO DECRETO N° 36.765_DE
23/09/2015 — DODF DE 24/09/2015.

Art. 13. Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Distrital que acompanham os programas de
concesséao de beneficios que ensejam renuncia de receita remeterdo a CGDF, até o dia 28 de fevereiro
do exercicio subsequente, relatério contendo as informagdes descritas no art. 8°, relativamente aos
beneficios concedidos no exercicio anterior.

Art. 14. Os fundos que administram recursos crediticios que, durante a vigéncia do PPA, ndo tenham
realizado a execugdo orgcamentario-financeira deverdo ser reavaliados pelo titular da pasta a que estao
vinculados, visando a sua extingao.

Ard a hane o da-n )

NOVA REDAGAO DADA AO ARTIGO 15 PELO DECRETO N° 32.729, DE

27/01/11 — DODF DE 28/01/11.

Art. 15. Os beneficios de natureza tributaria, crediticia ou financeira que importem renudncia de receita
somente poderdo ser reconhecidos pela autoridade administrativa competente se estiverem
contemplados na Lei de Diretrizes Orgamentarias - LDO e na Lei Orgamentaria Anual — LOA do exercicio
do seu reconhecimento.
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Paragrafo unico. O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, aos beneficios ou incentivos tributarios
objeto de convénios celebrados no d&mbito do CONFAZ, na forma do inciso VIl do § 5° do artigo 135 da
Lei Organica do Distrito Federal.

CAPITULO Il
DAS ALTERAGOES ORGAMENTARIAS

Art. 16. Sao créditos adicionais as autorizacbes de despesas ndo computadas ou insuficientemente
dotadas na LOA.

Art. 17. Os créditos adicionais classificam-se em:
| — suplementares, os destinados a reforgo de dotagdo orgamentaria;

Il — especiais, os destinados a despesas para as quais ndo haja dotagdo orcamentéria especifica e que
dependeréo de autorizagao legislativa;

lIl — extraordinarios, os destinados a despesas imprevisiveis e urgentes, como as decorrentes de guerra,
subversao interna ou calamidade publica.

Art. 18. A abertura de créditos adicionais sera processada por meio de proposta encaminhada pelos
titulares dos 6rgdos, ou autoridades equivalentes, no que concerne as unidades integrantes dos
respectivos 6rgaos, ao 6rgao central de planejamento e orgamento.

§1° As unidades orgcamentarias deverao observar, também, os dispositivos contidos na LDO, na LOA, no
Manual de Planejamento e de Orcamento — MPO, consolidados pelo érgao central de planejamento e
orcamento e elaborados na forma da Constituicdo Federal, da Lei Organica do Distrito Federal, da Lei n°
4.320, de 17 de margo de 1964, da LRF, e de outras legislagdes pertinentes a matéria orgcamentaria.

§2° As solicitagbes de créditos adicionais deverdo ser acompanhadas de justificativas de sua
necessidade e adequacdo com as diretrizes governamentais, condi¢cbes indispensaveis para sua
apreciagao.

§3° Os subtitulos, cujos recursos venham a ser utilizados como compensagéo para a abertura de créditos
adicionais, s6 poderao ter suas dotag¢des posteriormente suplementadas apés analise pelo 6rgao central
de planejamento e orgamento das razdes que motivaram o cancelamento anterior.

§4° Compete ao o6rgédo central de planejamento e orgcamento a analise dos pedidos de abertura de
créditos adicionais, observando a compatibilidade da execugdo do Programa de Trabalho com o
equilibrio entre o comportamento da receita e da despesa, €, em considerando sua viabilidade, submeté-
los a decisdo do Governador.

§5° O prazo para solicitagao de créditos adicionais expirar-se-a em data a ser fixada pelo 6rgao central
de planejamento e orgamento.

Art. 19. A descentralizagcdo de créditos sera efetivada pelas unidades gestoras integrantes do
SIAC/SIGGo, devendo ser processada em conformidade com o disposto no Decreto n°® 17.698, de 23 de
setembro de 1996, e suas alteragdes, e ocorrera, exclusivamente, quando os recursos financeiros forem
administrados pela Subsecretaria do Tesouro da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal.

Art. 20. As dotagbes orcamentarias consignadas para atendimento de despesa com Pessoal e Encargos
Sociais ndo poderao ser indicadas como compensacao de despesas de outra natureza, salvo no ultimo
trimestre do exercicio financeiro.

Paragrafo unico. A excegao prevista no caput deste artigo somente sera atendida por projeto de lei a ser
encaminhado a apreciagdo da Camara Legislativa do Distrito Federal, devendo a solicitagdo de créditos
adicionais estar acompanhada de demonstrativos da Ultima posi¢ao orgamentaria e financeira, bem como
de projecdes da despesa de pessoal e encargos sociais para o exercicio em curso.

Art. 21. A abertura de crédito adicional, a ser financiado com recursos resultantes da anulagao parcial ou
total de dotagbes orcamentarias de 6rgao diverso daquele a que for destinado o crédito, depende de
prévia aquiescéncia do titular da pasta a que se vincule a unidade orgamentaria cedente, ressalvados os
casos de ajustes orgamentarios promovidos pelo 6rgéo central de planejamento e orgamento, na forma
do artigo 66 da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 22. O ato de abertura de crédito adicional fara referéncia expressa a:
| — tipo de crédito;

Il — esfera orgamentaria;

[l — unidade orgamentaria;

IV — fungéo, subfungéo, programa, agéo e subtitulo, natureza da despesa, identificador de uso — IDUSO e
fonte de recursos.

Art. 23. Os créditos adicionais referentes as receitas vinculadas a convénios e outros instrumentos
congéneres serao abertos pelo valor dos recursos correspondentes ao exercicio, fazendo-se ressalva de
que a despesa sera ajustada ao valor da efetiva e correspondente arrecadacido, devendo a unidade
gestora proceder, ao final do exercicio, ao cancelamento da diferenga empenhada.

CAPITULO IV
DO SUPERAVIT FINANCEIRO
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Art. 24. A utilizacado de recursos de superavit financeiro apurado em balango patrimonial dependera de
parecer prévio do 6rgao central de contabilidade.

§1° A solicitagdo de superavit financeiro devera ser feita por meio de processo contendo os seguintes
documentos:

| — demonstracao do calculo do superavit por fonte de recursos e respectivas vinculagoes;
Il — balango patrimonial, quando for o caso;
Il — demonstrativo da execugéo da despesa por fonte de recursos;

IV — demonstrativo atual de transferéncia ou repasse a receber, referente a restos a pagar, com posi¢ao
atual, relativos ao exercicio anterior;

V — demonstrativo de valores a pagar por fonte de recursos;

VI — declaragao de saldo ou extrato bancario referente ao més de dezembro do exercicio anterior, por
conta-corrente e aplicagdes financeiras;

VII — conciliagdo bancaria por conta-corrente e aplicagdes financeiras referente ao més de dezembro do
exercicio anterior;

VIII - termo de conferéncia de caixa, para as unidades que possuem tesouraria;
IX — nota de crédito adicional;

X — pedido de abertura de crédito adicional feito pelo titular do 6rgéo;

XI — demonstrativo de superavit financeiro extraido do SIAC/SIGGo.

§2° Para apuragédo do superavit financeiro proveniente de recursos de convénios, fica dispensada a
apresentagdo dos documentos previstos nos incisos Il e VIl do §1° deste artigo, no caso das Unidades
Gestoras — UG da Administragéo Direta.

CAPITULO V
DO CONTINGENCIAMENTO DA EXECUCAO ORGCAMENTARIA

Art. 25. O contingenciamento da execugéo orgamentaria visa assegurar, durante o exercicio, o equilibrio
entre a receita arrecadada e a despesa realizada, objetivando a estabilidade financeira do Tesouro do
Distrito Federal.

Art. 26. Ficam a Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e Gestdo do Distrito Federal e a
Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal, érgédos centrais de planejamento e orgamento e de
administracdo financeira, respectivamente, autorizados, quando necessario, a procederem ao
contingenciamento de dotagdo orgamentaria, bem como a editarem normas e procedimentos especificos
para cada exercicio financeiro.

§1° Cabera aos 6rgaos citados no caput deste artigo o gerenciamento da execugcédo orcamentaria e
financeira, efetuando analises e projecbes para subsidiar a adogao de eventuais medidas no decorrer do
exercicio que impliguem em contingenciamento de dotagdes, visando o equilibrio do fluxo de receita e de
despesa e o cumprimento das metas fiscais fixadas na LDO.

§2° Os o6rgaos centrais de planejamento e orgamento e de administragéo financeira poderao estabelecer,
em conjunto, por ato proéprio, procedimentos especificos relacionados a execucdo or¢camentaria e
financeira.

Art. 27. O 6rgao central de planejamento e orcamento, com base nas informagbes do érgédo central de
administragao financeira, assinara prazo para que as unidades orcamentarias efetuem o
contingenciamento, por fonte de recurso e grupo de despesa, no montante determinado.

Paragrafo unico. O érgao central de planejamento e orgamento, constatando que a unidade orgamentaria
ndo efetuou o contingenciamento no prazo definido, adotara as providéncias necessarias para o
contingenciamento do montante determinado.

Art. 28. O descumprimento das determinagdes constantes dos atos editados pelos 6rgéos centrais de
planejamento e orgamento e de administragcdo financeira importara a imediata apuragdo de
responsabilidade das autoridades ou agentes que lhe deram causa.

CAPIiTULO VI
DA ADMINISTRAGAO DE CREDITOS

Art. 29. Os titulares da respectiva Unidade de Administragao Geral — UAG, ou equivalente, observado,
neste Ultimo caso, o principio da segregagdo de fung¢des, sdo as autoridades competentes para
administrar créditos, na qualidade de ordenadores de despesa, cabendo ao Secretario pronunciar-se
sobre suas contas, anualmente, obedecida a legislagéo especifica.

Art. 30. Observadas as disposi¢des legais, compete aos ordenadores de despesa:

| — determinar ou dispensar a realizagao de licitagao;

Il — autorizar a realizacdo de despesa e determinar a emissdo de Nota de Empenho;
[Il — autorizar a concessao de suprimentos de fundos;

IV — autorizar a liquidagao da despesa;

V — autorizar o pagamento.
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ACRESCENTADO O INCISO VI AO ART. 30 PELO DECRETO N° 36.036, DE
20/11/14 — DODF DE 21/11/14. SUPLEMENTO E PELO DECRETO N° 36.062,
DE 26/11/14 — DODF DE 27/11/14.

VI — promover a adequacgédo da classificacdo orgamentaria entre fontes de recurso, nos empenhos
liquidados, para o equilibrio financeiro e orgamentario.

FICA RENUMERADO O PARAGRAFO UNICO PARA § 1° DO ART. 30 PELO
DECRETO N° 36.036, DE 20/11/14 — DODF DE 21/11/14. SUPLEMENTO E
PELO DECRETO N° 36.062, DE 26/11/14 — DODF DE 27/11/14.

§ 1° A autoridade administradora de créditos ndo podera autorizar despesas em seu favor, salvo nos
casos de vencimentos, vantagens e despesas com viagem.

ACRESCENTADO O § 2° AO ART. 30 PELO DECRETO N° 36.036, DE
20/11/14 — DODF DE 21/11/14. SUPLEMENTO E PELO DECRETO N° 36.062,
DE 26/11/14 — DODF DE 27/11/14.

§ 2° Os valores de desembolso em financiamentos vinculados e recebidos, relativos a etapas ja
executadas e liquidadas em fonte de recurso do Tesouro Distrital, poderdo ser remanejados para livre
aplicagdo orcamentaria, quando provenientes das fontes decorrentes de recursos de financiamento
interno e externo — Fonte 135 e Fonte 136. (AC).

CAPITULO VII
DOS CONTRATOS E CONVENIOS

Art. 31. Os titulares das unidades orgamentarias ficam autorizados a celebrar, pelo Distrito Federal,
contratos, convénios e outros instrumentos congéneres no dmbito de suas respectivas areas, utilizando-
se dos modelos de que trata o Decreto n® 17.701, de 25 de setembro de 1996, e suas alteracgdes.

§1° A autorizagdo de que trata este artigo restringe-se aos casos cujos recursos estejam previstos na
LOA e se condiciona as disposigbes contidas na Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas
respectivas alteragoes.

§2° Quando o contrato ou convénio referir-se a recursos de uma unidade gestora e a aplicagéo estiver a
cargo de outra unidade gestora, os mencionados instrumentos legais deverdo ser assinados pelos
titulares de ambas as unidades.

§3° As unidades gestoras deverdo solicitar, obrigatoriamente, ao 6rgédo central de administragdo
financeira a abertura de conta-corrente especifica, para efeito de movimentagdo dos recursos oriundos
de convénios e contratos celebrados.

Art. 32. Para fins deste Decreto, considera-se:

| — Convénio: instrumento que tenha como partes, de um lado, um érgdo da Administragdo do Distrito
Federal e, de outro, entidades publicas ou particulares, cujo objetivo € a execugdo de programas,
projetos ou eventos de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacao;

Il — Contrato: ajuste que a Administragcao do Distrito Federal firma com outra entidade publica ou privada
para a consecugdo de objetivos de interesse publico, nas condi¢cdes estabelecidas pela prépria
Administracao;

Il — Concedente: 6rgado ou entidade responsavel pela transferéncia ou descentralizagdo de créditos
orcamentarios destinados a execugéo do objeto do convénio;

IV — Convenente: pessoa juridica de direito publico ou privado com a qual a Administragéo Publica do
Distrito Federal pactua a execugao de programa, projeto ou evento;

V — Interveniente: pessoa juridica de direito publico ou privado que participa do convénio para manifestar
0 seu consentimento ou para assumir obrigagdes em nome préprio;

VI — Contratante: 6rgdo ou entidade da Administragdo do Distrito Federal signataria do instrumento
contratual;

VIl — Contratado: pessoa fisica ou juridica signataria de contrato com a Administragdo do Distrito Federal.

Art. 33. Para a eficacia dos contratos e convénios sera publicado no Diario Oficial do Distrito Federal,
obedecendo as disposi¢des contidas no paragrafo unico do artigo 61 da Lei n°® 8.666, de 1993, e suas
alteracbes, extrato contendo os seguintes elementos:

| — espécie e numero do documento;

Il — nome dos contratantes ou convenentes;

[l — resumo do objeto do contrato ou convénio;
IV — crédito pelo qual correra a despesa;

V — nimero, data e valor da Nota de Empenho;
VI — etapas e fases da execugao;

VIl — prazo de vigéncia;

VIII — data da assinatura;
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IX — nome dos signatarios;
X — valor total.

Paragrafo unico. No caso de termos aditivos, deve-se publicar, também, as informagbes atualizadas de
que tratam os incisos V e X do caput deste artigo.

Art. 34. No ato da celebragdo de convénios e outros instrumentos congéneres, bem como seus aditivos,
as unidades gestoras deverao proceder ao cadastro e atualizagdo no SIAC/SIGGo.

§1° Quando o Distrito Federal for o recebedor dos recursos de convénio, esses deveréo ser langados no
SIAC/SIGGo na conta contabil “A RECEBER”, e quando se tratar de contrapartida, na conta contabil
"CONTRAPARTIDA GDF A LIBERAR”.

§2° Quando o Distrito Federal for o concedente dos recursos, eles deverdo ser langados no SIAC/SIGGo
na conta contabil “A LIBERAR”.

§3° A unidade, apds o cadastramento dos recursos, comunicara ao 6rgao central de contabilidade que
procedera a inclusdo da fonte de recursos detalhada.

Art. 35. Os recursos provenientes de convénios e outros instrumentos congéneres serdo depositados em
contas bancarias especificas e escriturados como receitas do Distrito Federal.

§1° Nao constando da LOA, os recursos provenientes de convénios e outros instrumentos congéneres
serao indicados como fonte de financiamento para abertura de créditos adicionais.

§2° As despesas bancarias decorrentes de transferéncias de recursos de convénios e outros
instrumentos congéneres correrdo a conta desses recursos, salvo disposi¢cdo contratual em contrario,
devendo o 6rgéo central de administracdo financeira informa-las aos 6rgaos interessados, a fim de que
providenciem o empenho para regularizagéo.

§3° O 6rgao convenente ndo podera transferir os recursos recebidos para outra conta, sob pena de nio
ter a prestagéo de contas do convénio aprovada.

§4° O d6rgéao central de contabilidade ficara responsavel pela inclusao da vinculagao receita/fonte.

Art. 36. As unidades gestoras detentoras de convénios deverdo encaminhar ao 6rgdo central de
contabilidade, até o dia 10 (dez) do més subsequente, a conciliagdo mensal das contas bancarias.

Art. 37. Compete ao 6rgao central de administragdo financeira encaminhar as unidades gestoras da
Administracdo Direta os extratos bancarios das contas de convénios e respectivo razdo contabil do
SIAC/SIGGo, até o dia 10 (dez) do més subsequente.

Art. 38. Somente poderao ser firmados contratos e convénios que acarretem despesas compativeis com
a programagcao financeira.

Paragrafo unico. Em se tratando de execucdo de obras, que tenham os projetos de engenharia e
arquitetura aprovados, também deverao ser observados os objetivos e metas do PPA em vigor.

Art. 39. A licitagdo e a contratacdo de obras e servigos deverdo observar, rigorosamente, o que dispde a
Lei n° 8.666, de 1993, e suas alteragdes, especificamente a Segao Il do Capitulo | e o Capitulo Ill.

Art. 40. Sao requisitos basicos para a celebragdo de convénios:

| — proposigéo do 6rgao ou entidade interessada;

Il — identificagéo clara e detalhada do objeto a ser executado;

[l — metas a serem atingidas;

IV — etapas ou fases de execugao do objeto, com previsao de inicio e fim;

V — plano de aplicacdo do montante dos recursos a serem desembolsados pelo concedente;
VI — cronograma de desembolso;

VIl — atendimento as exigéncias estabelecidas no artigo 2° da Instrugdo Normativa/CGDF n° 01, de 22 de
dezembro de 2005, e suas alteragdes.

Paragrafo unico. Fica vedada a celebragdo de convénios que contenham clausula prevendo a cobranca
de taxas de administracdo ou assemelhado.

Art. 41. Nos contratos para execugdo de obras e prestacdo de servigos designar-se-a, de forma
expressa:

| — o valor da taxa de administragéo, quando for o caso;

Il — o executor ou executores, a quem cabera supervisionar, fiscalizar e acompanhar a execugao, bem
como apresentar relatérios quando do término de cada etapa ou sempre que solicitado pelo contratante.

§1° A supervisdo técnica de contratos de obras sera de competéncia do 6rgédo contratante.

§2° A designacao do executor e do supervisor técnico somente produzira efeitos apds a publicagdo do
extrato de que trata o artigo 33 e do ato de designagao e ciéncia dos mesmos.

S2° O axe O

NOVA REDAGAO DADA AO § 3° DO ART. 41 PELO DECRETO N° 32.753,

DE 04/02/11 — DODF DE 07/02/11.

§ 3° O executor de que trata o inciso Il deste artigo representara a Administragdo na fiscalizagdo e
acompanhamento do contrato, devendo tal indicagdo recair sobre agente publico ou comisséo
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especialmente designados para tal atividade, que possuam qualificagdo técnica condizente com a
complexidade e especificidade do objeto contratado.

S4° d nd 3

NOVA REDAGAO DADA AO § 4° DO ART. 41 PELO DECRETO N° 32.849,

DE 08/04/11 — DODF DE 11/04/11.

NOVA REDAGAO DADA AO § 4° DO ART. 41 PELO DECRETO N° 38.874,

DE 21/02/18 — DODF DE 22/02/18.
§ 4° E facultada a indicagdo de um mesmo executor ou supervisor para mais de um contrato, ndo sendo
vedada a designagao de mais de um executor ou supervisor para 0 mesmo convénio ou contrato.
§5° E da competéncia e responsabilidade do executor:

| — verificar se o cronograma fisico-financeiro das obras e servicos ou a aquisigdo de materiais se
desenvolvem de acordo com a respectiva Ordem de Servigo e Nota de Empenho;

Il — prestar, ao ordenador de despesa, informagdes necessarias ao calculo do reajustamento de pregos,
quando previsto em normas proprias;

[l — dar ciéncia ao 6rgao ou entidade contratante, sobre:

a) ocorréncias que possam ensejar aplicagéo de penalidades ao contratado;
b) alteragbes necessarias ao projeto e suas consequéncias no custo previsto;
IV — atestar a conclusao das etapas ajustadas;

V — prestar a unidade setorial de orgamento e finangas, ou equivalente, informagbes quanto ao
andamento das etapas, para atualizagdo do SIAC/SIGGo;

VI — verificar a articulagédo entre as etapas, de modo que os servigos ndo sejam prejudicados;

VII — remeter, até o 5° (quinto) dia util do bimestre subsequente, relatério de acompanhamento das obras
ou servigos contratados ao 6rgéo ou entidade contratante, ao érgdo responsavel pela supervisdo técnica
e a unidade setorial ou seccional de planejamento;

VIII — receber obras e servigos, ouvido o 6rgéo responsavel pela supervisao técnica;
IX — prestar contas, nos termos do artigo 46.

§6° O 6rgao central de contabilidade concedera senha ao executor de contrato ou convénio para acesso
ao SIAC/SIGGo, para acompanhamento do respectivo pacto.

§7° A supervisao técnica de que trata este artigo consiste no acompanhamento das obras e servicos de
engenharia, com o objetivo de assegurar a fiel execugao do projeto.

§8° A supervisao técnica ndo abrange os servigos de conservagédo, manutencao e reforma.

§9° Compete a cada ordenador de despesa analisar e atestar os reajustes de que trata o inciso Il do §5°
deste artigo, e a unidade setorial de orgamento e finangas manter atualizado o SIAC/SIGGo, nos termos
do artigo 34.

ACRESCENTADOS OS §§ 10, 11 E 12 AO ART. 41 PELO DECRETO N°

NOVA REDAGAO DADA AO § 10 DO ART. 41 PELO DECRETO N° 38.874,
DE 21/02/18 — DODF DE 22/02/18.

§ 10. Os contratos cujo valor global exceda R$ 150.000,00 (cento e cinquenta mil reais) terdo como
executor, preferencialmente, servidor ocupante de cargo de provimento efetivo ou empregado
permanente, ou comissao por estes composta.

§ 11 Nao podera ser nomeado executor ou membro de comissao executora aquele que exercer atividade
incompativel com a fiscalizagdo de contratos ou possuir relagao de parentesco, até o terceiro grau, com
sécio gerente ou administrador do contratado.

§ 12 E permitida a contratagdo de terceiros para assistir e subsidiar o executor ou a comissdo executora
no exercicio de suas atribuigdes, quando comprovadamente necessario.
Art. 42. O 6rgao ou entidade, convenente ou contratante, encaminhara:

| — ao executor, copia do contrato ou convénio, cronograma fisico-financeiro, edital, proposta, projeto de
obra ou servigo;

Il — ao 6rgéo central do sistema de correi¢cdo, auditoria e ouvidoria a unidade setorial de planejamento e
ao 6rgao encarregado da supervisdo técnica, cépia do convénio ou contrato e do cronograma fisico-
financeiro.
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Art. 43. Formalizada a contratagdo da obra ou servigo, e tendo por base o cronograma fisicofinanceiro
aprovado, o titular da unidade gestora responsavel pelo empreendimento expedira Ordem de Servigo,
para iniciar a execugéo do objeto do convénio ou contrato.

Art. 44. A execucgao de etapa de obra ou servigo, ou o recebimento de equipamento, sera certificada pelo
executor e responsavel, mediante emissdo de Atestado de Execucdo e de termo circunstanciado,
conforme o disposto no artigo 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

Paragrafo unico. No Atestado de Execugédo serdo especificados, detalhadamente, o equipamento
recebido, o servigo ou a obra executada, o valor, sua localizagédo e o periodo de execugéo.

Art. 45. O inadimplemento de etapas ajustadas sera comunicado pelo executor diretamente ao titular da
unidade gestora e ao 6rgao central de administragao financeira.

A 46 A a Ao a on oro O de NvAN
O
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NOVA REDAGAO DADA AO ARTIGO 46 PELO DECRETO N° 33.261, DE

11/10/11 — DODF DE 13/10/11.

Art. 46. As prestagdes de contas de recursos de convénios e outros instrumentos congéneres que
envolvam 6rgéos e entidades da Administragcao Publica do Distrito Federal seréo elaboradas pelos seus
respectivos executores, no prazo maximo de sessenta dias apds o término de sua vigéncia, e enviadas
ao ordenador de despesa da referida unidade gestora para exame e aprovagéao.

§1° As unidades gestoras do Governo do Distrito Federal concedentes de recursos ficam obrigadas a
registrar no Siac/Siggo o recebimento e a aprovagao da prestagcéo de contas.

§2° Nos casos em que o Distrito Federal for recebedor de recursos de convénios, a prestacdo de contas
devera ser elaborada em duas vias, sendo:

| - a primeira, encaminhada ao 6rgao repassador dos recursos, fazendo constar o devido registro no
Siac/Siggo; e

Il - a segunda, autuada e mantida na unidade gestora a disposicédo dos 6rgaos de controle interno e
externo, devendo sua aprovacdo pelo 6rgdo repassador dos recursos ser também registrada no
Siac/Siggo.

§3° A prestacdo de contas de que trata este artigo deverd ser elaborada contendo os seguintes
documentos:

| - copia do Termo de Convénio ou Termo Simplificado de Convénio e dos seus respectivos aditivos,
quando for o caso, e de suas publicagdes;

Il - plano de aplicagdo ou de trabalho aprovado, quando este nao constituir clausula do ajuste;
[l - cépia do ato de designacdo do executor do ajuste;

IV - relatério de execugao fisico-financeira do objeto do convénio, elaborado pelo executor ou pela
entidade convenente;

V - demonstrativo da execugdo da receita e da despesa, evidenciando os recursos recebidos, a
contrapartida, os rendimentos auferidos da aplicagdo dos recursos no mercado financeiro, quando for o
caso, e os respectivos saldos;

VI - relagdo nominativa de pagamentos efetuados;

VIl - extrato da conta bancaria especifica, contemplando a movimentagdo ocorrida no periodo
compreendido entre a data da liberagédo da primeira parcela e a data da efetivagdo do ultimo pagamento,
e a conciliacdo bancaria, quando for o caso;

VIII - copia do termo de aceitagdo proviséria e do termo de aceitacado definitiva da obra ou servico de
engenharia, quando for o caso;

IX - relagdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos com os recursos do convénio e da
contrapartida;

X - comprovante de recolhimento do saldo dos recursos, quando for o caso;

XI - cépia do despacho adjudicatério e de homologagéo das licitagbes realizadas, ou justificativa para sua
dispensa ou inexigibilidade, com o respectivo embasamento legal, para os casos em que o convenente
pertencer a Administragdo Publica do Distrito Federal;

XII - declaragéo expressa do ordenador de despesa e do executor do convénio aprovando a prestagéo de
contas e atestando que os recursos recebidos ou transferidos tiveram boa e regular aplicagéo;

XIII - outros documentos, se assim exigir o ajuste.
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§4° Nos casos em que o Governo do Distrito Federal for recebedor de recursos, cabera ao Orgéo Central
de Administragdo Financeira providenciar, em até quarenta e oito horas apds solicitagdo do executor, o
fornecimento dos extratos bancarios da conta-corrente do convénio.

§5° Os valores dos extratos bancarios deverao ser conferidos pelo executor e entidade convenente.
§6° Os saldos de convénios serdo devolvidos a concedente:

| - por meio de ordem bancaria ou Documento de Arrecadacao de Receitas Federais — DARF, se os
recursos forem provenientes da Uniao;

Il - por meio de Guia de Recebimento — GR, se os recursos forem provenientes do Distrito Federal.
§7° A unidade gestora do recurso examinara a prestagdo de contas e adotara as seguintes providéncias:
| - procedera aos registros de baixa contabil, se constatada regularidade;

I - diligenciara no sentido de sanar omissdes e impropriedades formais, se for o caso, tendo o executor o
prazo de trinta dias para sana-las, podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo;

NOVA REDAGAO DADA AO INCISO Il DO § 7° DO ART. 46 PELO DECRETO
N° 37.096, DE 02/02/16 — DODF DE 03/02/16.

lll - instaurara tomada de contas especial, se constatar evidéncia de desvio de bens, valores e
finalidades, ou indicio de qualquer outra irregularidade, discriminando, pormenorizadamente, os fatos que
deram origem a sua instauracéo, relacionando os pontos considerados irregulares.

§8° A prestacido de contas considerada regular sera arquivada no 6rgéo de origem, sob a responsa-
bilidade do ordenador de despesas, € ficara a disposi¢do dos 6rgaos de controle interno e externo.

§9° Quando a prestacao de contas n&o for apresentada no prazo convencionado, a unidade concedente
notificara a convenente para a adogao das providéncias cabiveis, fixando-lhe o prazo maximo de trinta
dias para sua apresentagao ou recolhimento dos recursos, acrescidos dos rendimentos da aplicagao no
mercado financeiro, devidamente atualizados, na forma da lei.

§10. Esgotado o prazo referido no paragrafo anterior, e caso nao tenham sido cumpridas as exigéncias,
ou, ainda, se existirem evidéncias de irregularidades que resultem prejuizos para o erario do Distrito
Federal, a unidade concedente adotara as providéncias previstas no inciso Ill do §7° deste artigo.

§11. A exigéncia de prestacdo de contas de que trata este artigo abrange, também, os recursos
transferidos pelo Distrito Federal, por meio de convénios, as entidades da administragédo indireta e as
pessoas juridicas de direito privado.

§12. Se o termo de convénio assim o exigir, devera ser efetuada prestagcao de contas parcial, o que nio
exime a apresentacdo da prestagédo de contas no final da vigéncia do convénio.

§13. Nos convénios de vigéncia plurianual, deverdo ser apresentadas prestacdes de contas parciais ao
final de cada exercicio financeiro.

§14. Todas as unidades gestoras que tenham aplicagdes financeiras deverao proceder a atualizagao dos
respectivos saldos bancarios, no ultimo dia util de cada més, no Siac/Siggo. (NR)

ACRESCENTADOS OS §§ 15, 16, 17 E 18 AO ART. 46 PELO DECRETO N°
34.470, DE 18/06/13 — DODF DE 19/06/13.

§ 15. As unidades gestoras concedentes de recursos financeiros provenientes de convénios ou de
instrumentos congéneres ficam obrigadas a efetuar o registro no Sistema Integrado de Administragao
Contabil — SIAC do Sistema Integrado de Gestdo Governamental — SIGGo, quando:

| - da inadimpléncia dos convenentes que estiverem em débito com a apresentagdo de prestagdo de
contas;

Il - da inadimpléncia dos convenentes que tiveram a prestagao de contas nao aprovada;
[l - da baixa da inadimpléncia quando ocorrer a regularizagao da situagdo que Ihe deu causa. (AC)

§ 16. Cabera ao 6rgao central de contabilidade acompanhar e controlar, por meio do SIAC/SIGGo ou de
outro sistema que vier a ser instituido, as prestagdes de contas de convénios ou de outros instrumentos
congéneres. (AC)

§ 17. Quando for constatada qualquer irregularidade ou atraso nos registros referentes as prestagdes de
contas aludidas no § 16, o 6rgdo central de contabilidade realizara diligéncia na unidade gestora
responsavel, visando a sua regulariza¢édo. (AC)

§ 18. O 6rgédo central de contabilidade podera, por meio de instrugdo normativa, instituir e disciplinar
procedimentos e documentos que facilitem a operacionalizagdo, o acompanhamento, a transparéncia e o
controle, ou qualquer outra situagao, que vise resguardar a prestacdo de contas de convénios ou de
instrumentos congéneres. (AC)

CAPITULO VI
DO EMPENHO
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Art. 47. Nenhuma despesa podera ser realizada sem prévia autorizagdo dos ordenadores de despesa de
que trata o artigo 29.

§1° A autorizacao de que trata este artigo devera ser precedida de informagdes das unidades setoriais de
orcamento e finangas, ou 6rgdo equivalente, sobre:

| — propriedade da imputacao da despesa;
Il — existéncia de crédito orgamentario suficiente para atendé-la;
[Il — o limite da despesa na programacéo mensal e trimestral da unidade.

§2° Serdo responsabilizadas, por despesas efetivadas em desacordo com o disposto neste artigo, as
autoridades que lhes derem causa.

Art. 48. E vedada a realizacdo de despesas, sem a emissdo prévia da nota de empenho.
Paragrafo unico. Aplica-se, a emissdo da nota de empenho, o disposto no §2° do artigo 47.
Art. 49. O empenho podera ser:

| — ordinario, quando se conhega o montante da despesa, sem parcelamento, seja da entrega do
material, do servigo ou do pagamento;

Il — por estimativa, quando o valor total da despesa nao puder ser determinado, podendo, contudo, haver
parcelamento tanto da entrega do material ou servi¢o, como do pagamento;

[l — global, quando se tratar de despesas contratuais e outras em que se conhega o montante, portanto
sem reforgo, sujeitas, porém, a parcelamento.

Paragrafo unico. A dedugéo da cota das despesas empenhadas far-se-a por ocasido da emisséo da nota
de empenho, conforme estabelecido no cronograma de desembolso.

Art. 50. Para cada empenho sera extraido um documento denominado Nota de Empenho — NE, que
contera os seguintes dados:

| — data da emiss&o da NE;

Il — numero da NE;

Il — evento da despesa;

IV — codigo de unidade gestora e gestdo da unidade emitente;
V — cddigo do credor e nome;

VI — cddigo da unidade orgamentaria;

VIl — programa de trabalho;

VIII — natureza e classificacdo econdmica da despesa;

IX — fonte de recursos;

X — importancia numérica e por extenso;

XI — modalidade do empenho;

XII — modalidade e numero da licitacdo ou codigo da dispensa ou inexigibilidade;
XIII = numero do suprimento de fundos, quando for o caso;
XIV — numero do contrato, quando for o caso;

XV — numero do convénio, quando for o caso;

XVI — nimero do processo;

XVII —local e prazo para entrega do objeto;

XVIII — NE de referéncia, no caso de reforgo, anulagéo ou alteragdo do cronograma;
XIX — cronograma de desembolso financeiro;

XX — especificagdo detalhada do objeto;

XXI — assinatura do servidor responsavel pela emissao da NE;
XXIl — assinatura da autoridade competente;

XXIIl — identificador de uso com a respectiva contrapartida;
XXIV — subitem da despesa.

§1° A emissao de Nota de Empenho sera precedida de licitagédo, salvo se houver sido autorizada a sua
dispensa, inexigibilidade ou suprimento de fundos, mediante ato expresso, nos termos da legislagdo em
vigor.

§2° A emissdo de Nota de Empenho, para atendimento de etapas de execugdo de obras relativas a
convénios ou contratos, cujo valor tiver como referencial moeda estrangeira ou indice fixado pelo
Governo, devera conter o numero da transferéncia no SIAC/SIGGo e o objeto do convénio ou contrato.

§3° E vedada a ordenacdo de uma mesma despesa a conta de mais de um subtitulo no ambito da
mesma Unidade Orgcamentaria.

§4° Admitir-se-a que o montante da despesa seja imputado a dotagdo correspondente a servigo, desde
que o custo deste seja predominante, quando o servigo compreender emprego de material a ser
fornecido pelo proprio executante.
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§5° Na emissao de Nota de Empenho referente a rescisao contratual de trabalho, devera ser incluida
especificagdo quanto a situagao do servidor, se requisitado ou apenas ocupante de cargo em comissao.

Art. 51. A Nota de Empenho sera emitida em duas vias que terao a seguinte destinagao:
| — uma sera entregue diretamente ao credor mediante recibo, ou a ele encaminhada por oficio;
Il — a segunda, com o recibo do credor no verso, sera juntada ao processo.

Art. 52. Os titulares dos 6rgéos, dos fundos e das entidades, e respectivos ordenadores de despesas,
sdo responsaveis pela priorizacdo dos empenhos das obriga¢des constitucionais e legais de execucao,
bem como das despesas previstas com agua, luz, telefone, diario oficial, combustiveis, lubrificantes,
franquia postal e outras de carater continuado para o funcionamento normal e regular dos servigos
publicos.

Art. 53. Toda anulagado de despesa revertera ao crédito orgamentario correspondente, se ocorrido no
exercicio, ficando os 6rgdos movimentadores de dotagdes obrigados a emitir o documento de anulagéo
parcial ou total do empenho.

§1° No caso de anulagdo de nota de empenho, o ordenador da despesa devera justifica-la no campo
especifico do documento de anulagao.

§2° O valor da anulagao revertera as cotas mensal e trimestral vigentes.

Art. 54. Os compromissos com vigéncia plurianual serdo atendidos por crédito préprio, consignado na
LOA, devendo a despesa ser empenhada no inicio do exercicio financeiro.

Art. 55. Ficam os Secretarios de Estado de Fazenda e de Planejamento, Orgcamento e Gestéo
autorizados a editarem normas, visando ao encerramento do exercicio financeiro.

CAPITULO IX
DA LIQUIDAGAO

Art. 56. Fica o 6rgao central de administragéo financeira responsavel pela orientagdo normativa referente
a liquidacéo da despesa.

Paragrafo unico. O controle e a liquidagdo da despesa seréo exercidos pela unidade gestora responsavel
pela emissao da nota de empenho.

Art. 57. Os credores, ap6s o fornecimento do material, prestagdo do servigo ou execugao da obra,
apresentardo os titulos e documentos, originais, comprobatérios do respectivo crédito, acompanhados de
1 (uma) via da nota de empenho ao 6rgado emissor, para processamento da liquidagdo da despesa,
ressalvado o disposto no artigo 60.

Art. 58. A unidade administradora de créditos processara a liquidagcdo da despesa tomando por base os
documentos de que trata o artigo 57, verificando o direito adquirido pelo credor, a fim de apurar:

| — a origem e o objeto do que se deve pagar;
Il — a importancia exata e a quem se deve pagar, para extinguir a obrigagéo.

Art. 59. A liquidagédo da despesa sera previamente autorizada pelo ordenador de despesa e dara origem
a Nota de Langamento — NL, que devera ser emitida pela unidade responsavel pela administragdo do
crédito, por intermédio do SIAC/SIGGo.

§1° Os abatimentos de pregos, voluntarios ou concedidos em virtude de lei ou contrato, devem ser
demonstrados nos documentos fiscais.

§2° Sempre que o credor apresentar fatura, esta sera entregue diretamente ao protocolo do 6rgao
contratante, acompanhada da documentacdo fiscal correspondente, que remeterd ao executor do
contrato, em até 10 (dez) dias uteis.

§3° Quando se tratar de execugao de obras, observar-se-a o disposto no artigo 44.
§4° Na NL, devera constar, no campo “Observacao”, a descricdo sucinta do objeto.

Art. 60. As contas de agua, esgoto, energia elétrica, iluminacao publica e telefone serdo apresentadas
pelos concessionarios, diretamente ao protocolo da unidade cuja estrutura pertencer o 6rgao
encarregado de instruir o processo administrativo de pagamento.

§1° No caso de ligagdes interurbanas e para telefone mével de carater particular, o responsavel pelas
ligagbes providenciara, mediante calculo do executor do contrato, o recolhimento aos cofres do Distrito
Federal da importancia correspondente, antes da remessa do processo ao setor incumbido da liquidagao
da despesa.

§2° O orgao encarregado de liquidar a despesa fara a inscrigdo do responsavel pelo débito e, em
seguida, a unidade gestora efetuara o recolhimento junto ao 6rgdo central de administragdo financeira,
procedendo-se, em seguida, a sua reversao na dotacao propria e respectiva baixa na responsabilidade.
§3° O servidor que der causa a atraso no pagamento das contas de que trata o presente artigo
respondera pelo pagamento dos encargos dele decorrentes.

Art. 61. A liquidacdo de despesa por fornecimento de material ou prestagdo de servigos tera por base as
condi¢cdes estabelecidas na licitacdo ou ato de sua dispensa, em clausulas contratuais, ajustes ou
acordos respectivos, e nos comprovantes da efetiva entrega e recebimento de material, ou de prestagcéo
do servigo ou execugao da obra.

Paragrafo unico. Para a liquidagdo da despesa, é indispensavel constar do processo:
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| — nota de empenho;

NOVA REDAGAO DADA AO INCISO Il DO PARAGRAFO UNICO DO ART. 61
PELO DECRETO N° 37.815, DE 02/12/16 — DODF DE 05/12/16.

Il - atestado de recebimento do material, de prestagcao do servigo ou de execugéo da obra, emitido por
agente credenciado, na primeira via do documento fiscal, salvo nos casos previstos no §1° do artigo 64 e
no caso de o processo ter sido iniciado por meio do Sistema Eletronico de Informacoes - SEI;

Il — termo circunstanciado que comprove o recebimento do servigo ou a execugao da obra, nos termos
da alinea “b” do inciso | do artigo 73 da Lei n.° 8.666, de 1993, emitido por servidor ou comissao
designada pela autoridade competente;

IV — atestado de execugéo, na forma do artigo 44;

V — data, nome por extenso, em carimbo ou letra de forma, numero de matricula e cargo ou fungao, sob
as assinaturas dos servidores que os instruirem o processo;

VI — cépia ou publicagdo do ato autorizativo da viagem, quando se tratar de despesas com fornecimento

de passagem a servidor, excetuados os casos previstos na legislagdo em vigor ou quando se tratar de
convidado, com indicagédo expressa do fato;

FICA ACRESCENTADO O INCISO VIl AO PARAGRAFO UNICO DO ART. 61
PELO DECRETO N° 37.815, DE 02/12/16 — DODF DE 05/12/16.

VIl - documento eletrénico atestando o recebimento do material, a prestacdo do servigo ou a execugao
da obra, relativo a um ou mais documentos fiscais, assinado por servidor ou comissdo designado para tal
ato, nos casos de os processos terem sido iniciados por meio do Sistema Eletrénico de Informacées -
SEI.

Art. 62. A NL devera ser emitida apds a regular liquidagao da despesa.
CAPITULO X
DO PAGAMENTO

Art. 63. O pagamento de despesa somente sera efetivado apds sua regular liquidagdo e emisséo de
Previsdo de Pagamento — PP, observado o prazo de 3 (trés) dias Uteis antes da data do vencimento da
obrigacdo, contado o dia da emissao, e sera centralizado no 6rgdo central de administragéo financeira
para a Administragéo Direta.

g40 edad N

NOVA REDAGAO DADA AO § 1° DO ART. 63 PELO DECRETO N° 38.123,

DE 11/04/17 — DODF DE 12/04/17.

NOVA REDAGAO DADA AO § 1° DO ART. 63 PELO DECRETO N° 38.684,

DE 06/12/17 — DODF DE 07/12/17.

§ 1° Na emissao de Previsdao de Pagamento - PP e de Ordem Bancaria - OB, quando o fornecedor ou
contratado estiver em situagao irregular perante o Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS, o
Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, a Justiga Trabalhista ou Fazenda Publica do Distrito
Federal, o setorial de administragéo financeira de cada Orgdo ou Entidade deve noticiar a situago ao
gestor do contrato para as providéncias legais, antes de realizar o pagamento.

§2° Para emissdo de PP fora do prazo previsto no caput deste artigo, a unidade devera encaminhar
solicitacao oficial contendo justificativa para analise e autorizagdo expressa da Subsecretaria do Tesouro
da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal, exceto quando se tratar depagamentos relativos
a contribuicdo para o PASEP, aos compromissos assumidos em moeda estrangeira e a folha de
pagamento.

§3° As autarquias, as fundagbes e as empresas publicas integrantes do orgamento fiscal e seguridade

social, exceto os fundos especiais, integrardo o regime de Conta Unica, instituido para a movimentagao
dos recursos do Tesouro do Distrito Federal.

ACRESCENTADO O § 4° AO ART. 63 PELO DECRETO N° 34.470, DE
18/06/13 — DODF DE 19/06/13.

§ 4° E vedada a transferéncia de recursos financeiros a pessoas fisicas ou juridicas de direito publico ou
privado, em situagdo de inadimpléncia com prestacdo de contas proveniente de convénios ou de
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instrumentos congéneres, conforme registro constante no cadastro do SIAC/SIGGO.

ACRESCENTADO O § 5° AO ART. 63 PELO DECRETO N° 38.684, DE
06/12/17 — DODF DE 07/12/17.

§ 5° O disposto no § 1° ndo se aplica quando a situagdo irregular perante o Instituto Nacional de
Seguridade Social - INSS, o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS e a Justi¢ca Trabalhista se
referir a encargos previdenciarios e trabalhistas, inclusive Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), relativos aos trabalhadores envolvidos na prestacdo dos servigos decorrentes do préprio
contrato, hipdtese em que o setorial de administracdo financeira de cada Orgdo ou Entidade devera reter
o0 pagamento no limite da quantia suficiente para o adimplemento dos referidos débitos, como forma de
evitar a responsabilizagio solidaria e subsidiaria do Distrito Federal.

Art. 64. E vedado efetuar pagamento antecipado de despesa.
§1° O disposto neste artigo nao se aplica as despesas:
| — com assinatura de jornais, periddicos e outras publicagdes;

Il — quando, excepcionalmente, a peculiaridade da transagao exigir pagamento antecipado, adotadas as
devidas cautelas, pelo que respondera o ordenador da despesa.

ACRESCENTADO O INCISO IiIl AO § 1° DO ART. 64 PELO DECRETO N°
35.240, DE 19/03/14 — DODF DE 20/03/14.

Il - relacionadas aos servigos de assisténcia social.

§2° Nos casos previstos no §1° deste artigo, a despesa sera debitada em conta nominativa do credor e a
baixa somente sera feita apdés comprovagdo do cumprimento da obrigagdo assumida.

FICA INCLUIDO O § 3° NO ART. 64 PELO DECRETO N° 32.757, DE 09/2/11 -
DODF DE 10/2/11.

“83° Incluem-se na hipotese do inciso Il, do § 1° deste artigo, as despesas destinadas as apresentacdes
artisticas em eventos tradicionais da cultura popular, que necessitem de pagamento parcial antecipado
relacionado a sua produgdo e realizagcdo, desde que a antecipagcdo seja devidamente justificada e
observada a legislagédo vigente.”

Art. 65. O repasse de recursos financeiros para pagamento de despesas, por 6rgéos e entidades
descentralizados, sera feita mediante emissdo de ordem bancaria.

Art. 66. A Conta Unica do Tesouro do Distrito Federal, gerida pelo 6rgéo central de administragdo
financeira, tem por finalidade registrar as disponibilidades financeiras do Governo, por meio do
SIAC/SIGGeo.

Paragrafo unico. As contas bancarias dos fundos especiais da Administragdo Direta do Distrito Federal
serao geridas pelo 6rgéo central de administragao financeira.

Art. 67. A operacionalizacdo da Conta Unica do Governo do Distrito Federal sera efetuada por intermédio
do BRB, em conformidade com o artigo 144 da Lei Organica do Distrito Federal.

Art. 68. As ordens bancarias deverao ser emitidas, diariamente, até as 16 (dezesseis) horas.

§1° As ordens bancarias ndo poderdo permanecer por mais de 3 (trés) dias Uteis pendentes de
encaminhamento ao banco.

§2° O ¢drgéo central de contabilidade dara conhecimento ao 6rgdo central do sistema de correigéo,
auditoria e ouvidoria do descumprimento do prazo disposto neste artigo.

Art. 69. A transferéncia ou a movimentagédo de recursos financeiros sera efetuada a cada 10 (dez) dias
na ordem de 1/3 (um terco) da cota fixada para as unidades gestoras das entidades da Administragao
Indireta integrantes do SIAC/SIGGo.

Paragrafo unico. A transferéncia ou a movimentagéo de recursos financeiros podera ser inferior a 1/3 (um
terco) caso a unidade gestora possua disponibilidade suficiente para arcar com seus compromissos.

Art. 70. O saque para pagamento centralizado ou descentralizado de despesa sera efetuado,
exclusivamente, por meio de OB, emitida no SIAC/SIGGo.

§1° Cabe ao 6rgéo central de administracdo financeira monitorar e controlar as transferéncias de
recursos referidos no caput deste artigo e proceder aos ajustes necessarios dos fluxos financeiros.

§2° Em casos excepcionais, a OB podera ser emitida manualmente, condicionada a autorizagdo prévia
do Secretario de Estado de Fazenda.

Art. 71. Para fins de pagamento, os 6rgéos e entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal
utilizarao os servigos do BRB, quando de outra forma nao dispuser a lei.

§1° O BRB colocara a disposi¢ao dos orgaos e entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal,
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado do langamento, os avisos de débito e crédito e os
extratos bancarios das contas.

§2° Mediante proposi¢cao fundamentada, podera ser autorizada pelo Secretario de Estado de Fazenda,

em carater excepcional, a utilizacdo de servicos ou a abertura de contas em outras instituigdes
financeiras.
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Art. 72. Os pagamentos devidos pelo Distrito Federal, em virtude de sentengas judiciais, serao feitos na
ordem de apresentacdo dos precatérios e a conta do crédito respectivo, observado o disposto na
Constituicao Federal.

CAPITULO XI
DAS EMPRESAS ESTATAIS

Art. 73. Integrardo os orcamentos de investimento e de dispéndio as empresas que ndo recebam
transferéncias a conta do Tesouro, em que o Distrito Federal detenha, direta ou indiretamente, a maioria
do capital social com direito a voto.

| — 0 orgamento de investimento sera alterado nas seguintes situagoes:

a) as suplementagdes ou cancelamentos de dotagdes orgamentarias serdo realizadas, mediante decreto

do Poder Executivo, até o limite fixado na LOA;
b) acima do limite de que trata a alinea “a” deste inciso, somente por autorizagdo legislativa;
Il — o orcamento de dispéndio sera alterado nas seguintes situacoes:

a) as suplementagdes ou cancelamentos de dotagdes orcamentarias serdo efetuadas, por resolugéo da
diretoria da empresa, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do total do orgamento autorizado para
os dispéndios da unidade orgamentaria;

b) acima do limite de que trata a alinea
Executivo.

§1° As alteragdes orgamentarias de que trata este artigo e que dependam de autorizagéo legislativa ou
do Governador, deverdo ser encaminhadas, em processo devidamente instruido, ao 6rgdo central de
planejamento e orgamento, por intermédio da Secretaria a que se vincula a empresa estatal.

§2° As alteragbes de que trata a alinea “a” do inciso Il deste artigo deverédo ser encaminhadas ao 6rgao
central de planejamento e orgamento, para processamento.

Art. 74. As empresas integrantes do or¢camento de investimento e de dispéndio deverao registrar até o
15° (décimo quinto) dia do més subsequente, no médulo INTEGRA/SIAC/SIGGo, os dados necessarios a
elaboragdo dos seguintes demonstrativos:

| — de execugdo orgamentaria e financeira da despesa de investimento e de dispéndio;

Il — de realizag&o da receita por natureza e fonte de financiamento, conforme detalhamento constante do
Manual de Planejamento e de Orgamento — MPO.

Art. 75. As empresas participantes dos orgamentos de investimento e de dispéndio deverdao encaminhar
seus balancetes ao 6rgao central de contabilidade, até o 15° (décimo quinto) dia do més subsequente.

Art. 76. As empresas estatais integrantes do orgcamento fiscal e de seguridade social deverao registrar
toda sua execugao orgcamentaria, financeira, patrimonial e contabil no SIAC/SIGGo.
CAPITULO XII

DOS FUNDOS ESPECIAIS
Art. 77. Compete aos o6rgdos e entidades do Distrito Federal, responsaveis pela administragdo ou
execucgao de fundos especiais:
| — manter a contabilidade analitica e em separado de suas operagbes, em conformidade com a
legislagéo especifica;
Il — proceder a andlise dos demonstrativos contabeis e do demonstrativo de créditos adicionais visando
identificar inconsisténcias existentes;
Il - regularizar as inconsisténcias identificadas quando da analise dos demonstrativos contabeis e do
demonstrativo de créditos adicionais, e daquelas apontadas pelo 6rgao central de contabilidade;
IV — enviar ao 6rgéo central de contabilidade, mensalmente, até o dia 15 (quinze) do més subsequente:

a) relatério analitico, das despesas realizadas pelo fundo, fazendo comparativo com a legislagdo que o
normatiza;

b) demonstrativo analitico dos bens moveis e imoéveis, transferidos da gestdo Fundo para a gestado
Tesouro;

c) conciliagdo bancaria, acompanhada de extrato bancario ou declaragao do banco, das contas correntes
pertencentes ao fundo especial, incluindo os convénios;

d) plano de aplicagédo dos recursos;
e) demonstrativo analitico da realizagédo da receita;

f) demonstrativo analitico da aplicagdo dos recursos recebidos do Sistema Unico de Saude — SUS, no
caso do Fundo de Saude do Distrito Federal.

§1° Os setores responsaveis pela gestao dos recursos dos fundos especiais deverao manter registros
das liberagbes de recursos da sua movimentagdo financeira, devendo remeter ao érgdo central do
sistema de correigdo, auditoria e ouvidoria, até o dia 15 (quinze) de julho e 15 (quinze) de janeiro, as
informacdes do semestre anterior referentes a eficiéncia, eficacia e efetividade da aplicacdo dos
recursos.

a’ deste inciso, serdo autorizados por decreto do Poder
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§2° Quando os fundos especiais nao tiverem execugédo or¢camentaria, financeira e contabil no exercicio,
0s responsaveis pela sua execugdo encaminhardo, até o dia 1° (primeiro) de margo do exercicio
subsequente, ao 6rgao central de contabilidade, ao 6rgao central de planejamento e orgamento e ao
6rgdo central do sistema de correigdo, auditoria e ouvidoria, as justificativas circunstanciadas sobre as
razdoes que deram causa a hao movimentacgao citada, bem como as razdes para a sua permanéncia.

Art. 78. Fica o BRB, como agente financeiro dos programas governamentais de incentivo ao
desenvolvimento socioecondmico e outros semelhantes, obrigado a encaminhar ao érgdo central de
contabilidade, até o dia 5 (cinco) de cada més, demonstrativo que contemple:

| — data base a que se refere o demonstrativo;

Il — discriminacdo nominal dos beneficiarios dos programas, com os respectivos numeros de Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF ou Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ e Cadastro Fiscal do Distrito
Federal — CF/DF;

Il — saldo inicial;

IV — liberagdes ou concessdes de novos beneficios no més;
V [J capitalizagdo de juros;

VI — inadimpléncia;

VIl — amortizagdes;

VIII — saldo final.

CAPITULO Xl
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 79. Nos termos da Lei n° 4.320, de 17 de margo de 1964, consideram-se Restos a Pagar as
despesas empenhadas, mas nado pagas até o dia 31 (trinta e um) de dezembro distinguindo-se as
processadas das nao processadas.

§1° Restos a Pagar Processados sédo despesas legalmente empenhadas e liquidadas no exercicio, mas
pendente de pagamento, cujo objeto de empenho tenha sido recebido.

§2° Restos a Pagar Nao Processados sado despesas legalmente empenhadas e nado liquidadas no
exercicio, ndo tendo havido a entrega de material ou a prestagéo do servico.

Art. 80. Serdo inscritas em Restos a Pagar, desde que na vigéncia do prazo de cumprimento da
obrigacao, as notas de empenho relativas a:

| — obras ou estudos e projetos de obras, servigos de engenharia e servigos técnicos especializados, em
fase de execucao;

Il — material adquirido cuja entrega ja tenha sido efetuada;
Il — material adquirido no exterior;

IV — material adquirido diretamente do fabricante, por intermédio de representante exclusivo, mas ainda
em fase de producéo;

V — servigos de manutencao de atividade administrativa, prestados inclusive por concessionarios de
servigos publicos, pelo valor correspondente a etapa fisica executada;

VI — despesas de pessoal e encargos sociais, pelo valor efetivamente realizado;

VIl — indenizagbes e restituicbes ou outras notas de empenho ndo pagas, ainda que ndo previstas nos
incisos precedentes, desde que liquidadas no exercicio da vigéncia do crédito;

VIII — participagao acionaria no capital de empresas em que o Distrito Federal detenha maioria do capital
social com direito a voto;

IX — a contribuicdo para o PASEP, competéncia dezembro e vencimento em janeiro.
Paragrafo unico. As notas de empenho que correm a conta de créditos com vigéncia plurianual que néao
tenham sido liquidados, s6 serdo inscritos em Restos a Pagar no ultimo ano de vigéncia do crédito.

Art. 81. As unidades gestoras deverao cancelar, em 31 (trinta e um) de dezembro de cada exercicio, as
notas de empenho que nido se enquadrem nas disposi¢des do artigo 80.

Paragrafo Unico. As notas de empenho ndo canceladas serdo obrigatoriamente inscritas em Restos a
Pagar, sendo, a inscrigdo, de inteira responsabilidade do titular da unidade gestora e de seu respectivo
ordenador de despesa.
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NOVA REDAGAO DADA AO ARTIGO 82 PELO DECRETO N° 33.576, DE
15/3/12 — DODF DE 16/3/12.

NOTA: VIDE DECRETO N° 33.614, DE 16/04/12 E DECRETO N° 33.750, DE
29/06/12.

NOTA: VIDE DECRETO N° 34.281, DE 11/04/13.

NOVA REDAGAO DADA AO ART. 82 PELO DECRETO N° 36.359, DE

05/02/15 — DODF DE 06/02/15.

NOVA REDAGCAO DADA AO ART. 82 PELO DECRETO N° 37.220, DE
31/03/16 — DODF DE 31/03/16 — EDICAO EXTRA.

ACRESCENTADO O § 3° AO ART. 82 PELO DECRETO N° 36.630, DE
05/02/15 — DODF DE 06/02/15.

NOVA REDAGAO DADA AO ART. 82 PELO DECRETO N° 37.295_DE

28/04/16 — DODF DE 29/04/16.

NOVA REDAGAO DADA AO ART. 82 PELO DECRETO N° 39.014, DE

26/04/18 — DODF DE 27/04/18.

Art. 82. As notas de empenho inscritas em Restos a Pagar Ndo Processados no encerramento do
exercicio de sua emissao terdo validade até 30 de abril do exercicio seguinte, sendo automaticamente
canceladas, vedada a sua reinscrigao.

§1° Nao serdo canceladas as notas de empenho inscritas em Restos a Pagar Nao Processados
referentes:

| - as fontes de recursos vinculadas, especialmente as relacionadas a convénios e operagdes de crédito;
e

Il - as despesas de educacéao e saude.

§2° Em casos excepcionais, mediante autorizagdo conjunta do Secretério de Estado de Fazenda e do
Secretario de Estado de Planejamento, Orgamento e Gestdo do Distrito Federal, as notas de empenho
inscritas em Restos a Pagar Nao Processados, no encerramento do exercicio de sua emissao, poderao
ter sua validade prorrogada até 31 de dezembro do exercicio seguinte, sendo automaticamente
canceladas apds essa data. (NR.).

ACRESCENTADO O ART. 82-A PELO DECRETO N° 39.406, DE 26/10/2018 —
DODF DE 29/10/2018.

Art. 82-A. No ultimo ano do mandato do Chefe do Poder Executivo serdo cancelados, até 15 de
novembro, os Restos a Pagar:

| - Ndo Processados, que estejam em vigor, nos termos do §1° do Art. 82;

Il - Processados, cuja inscri¢ao tenha ocorrido em periodos anteriores a cinco anos; e

lll - relativos as despesas classificadas como "Pessoal e Encargos Sociais", agrupados em Folha de
Pagamento - FP.

§ 1° Exclui-se do disposto no caput os restos a pagar referentes:

| - as despesas das areas de saude e educagdo, até o montante necessario para o atendimento dos
respectivos limites minimos de aplicagdo em cada exercicio; e
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| - as receitas vinculadas, especialmente de convénios e operagbes de crédito, cujos recursos tenham
efetivamente ingressado no Distrito Federal até 15 de novembro.

§ 2° O cancelamento dos Restos a Pagar realizado nos termos deste artigo ndo afasta eventual direito do
credor, que devera ser reconhecido em processo proprio, observada a legislagdo em vigor,
especialmente o disposto no art. 86 e 87.

Art. 83. As unidades gestoras elaborardo cronograma de pagamento das despesas inscritas em Restos a
Pagar e o encaminhardo ao 6rgao central de administragéo financeira até o dia 10 (dez) de janeiro de
cada exercicio.

Paragrafo unico. Para efeito do disposto no caput deste artigo, deverdo ser observados os prazos dos
compromissos assumidos, para as despesas relativas ao fornecimento de material e a prestagdo de
servigos, e os prazos dos cronogramas fisico-financeiros, para as despesas relativas a execugéo de
obras.

Art. 84. A liquidacdo e o pagamento das despesas inscritas em Restos a Pagar serdo processadas,
independentemente de requerimento do credor, observado o disposto no artigo 61.

Art. 85. Ao portador de notas de empenho canceladas por ndo ter ocorrido, no exercicio de sua emissao,
a entrega do material ou a execugao do servigo, sera assegurado o recebimento do valor a que tenha
direito, mediante empenho a conta de dotagdo orgamentaria, com a mesma classificagdo anterior, na
mesma unidade orgamentaria, obedecidas as condi¢cbes estabelecidas na nota de empenho cancelada.

§1° Sera emitida nota de empenho no més de janeiro, em substituicio ao empenho cancelado no
exercicio anterior, observado o disposto neste artigo, desde que dentro do prazo de entrega do material
ou da execugéao do servigo, fazendo referéncia, no campo especificado, ao nimero da nota de empenho
cancelada no exercicio anterior.

§2° No caso de nao ser entregue o material ou executado o servico, o fornecedor ou prestador de
servigos estara sujeito as penalidades previstas em normas especificas.

§3° A emissao de notas de empenho, consoante o disposto neste artigo, sera precedida de autorizagdo
do ordenador da despesa da unidade, para realizagdo da despesa.

CAPITULO XIV
DAS DESPESAS DE EXERCIiCIOS ANTERIORES
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NOVA REDAGAO DADA AO ARTIGO 86 PELO DECRETO N° 35.073, DE
13/01/14 — DODF DE 14/01/14.

Art. 86. As despesas de exercicios anteriores, oriundas de regular contratagdo, deverdo ser pagas, nos
termos do art. 37 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964, pela dotagdo orgcamentéria constante
do elemento de despesa “92 — Despesas de Exercicios Anteriores”, consignado as programagdes das
respectivas unidades originarias da obrigagdo, desde que apurado o direito adquirido pelo credor e
devidamente reconhecida a divida.

NOVA REDAGAO DADA AO § 1° DO ART. 86 PELO DECRETO N° 39.014,

DE 26/04/18 — DODF DE 27/04/18.
§1° O processo de autorizagao para pagamento de despesas de exercicios anteriores sera instruido com
a documentacdo necessaria a comprovacgao da despesa e:

| - manifestacdo do ordenador de despesa com identificacdo do requerente, importancia a ser paga e
disponibilidade orgamentaria ou pedido de alteragdo orgamentaria para quitagao da despesa;

Il - analise da Unidade de Controle Interno (UCI) ou equivalente da unidade orgamentaria, ressalvados os
processos que totalizem valores inferiores a R$ 100.000,00;

lll - atestado de regularidade da despesa assinado pelo atual ordenador de despesa e pelo titular do
6rgao;

IV - declaragdo do requerente, emitida sob as penas da lei, de desisténcia de propositura de acéo judicial
ou de acao judicial proposta que tenha por objeto a constituicdo de crédito administrativo, informando o
numero do respectivo processo;

V - publicacéo do ato de reconhecimento de divida.

S O A O

NOVA REDAGAO DADA AO § 2° DO ART. 86 PELO DECRETO N° 39.014,

DE 26/04/18 — DODF DE 27/04/18.

§2° Para solicitar a alteragé@o orgamentaria, a unidade interessada encaminhara o processo instruido para
a autorizagdo de pagamento ao Orgdo Central de Planejamento e Orgamento indicando,
preferencialmente, a fonte de cancelamento.

S O Nln

REVOGADO O § 3° DO ART. 86 PELO DECRETO N° 38.124, DE 11/04/17 -

DODF DE 12/04/17.

FICAM ACRESCENTADOS OS §§ 3° A 7° AO ART. 86 PELO DECRETO N°
39.014, DE 26/04/18 — DODF DE 27/04/18.

§3° O processo de solicitagdo de alteragdo orcamentaria devera ser instruido ainda com os seguintes
documentos:

| - comprovante do registro dos valores devidos no Sistema SIGGO, conforme orientagdo técnica da
Secretaria de Estado de Fazenda;

Il - formulério divulgado por ato normativo do Org&o Central de Planejamento e Orgamento.

§4° A analise da Unidade de Controle Interno (UCI) tem carater procedimental, opinativo, e por objetivo
subsidiar a avaliagao do ordenador de despesa.

§5° O requerimento deve ser indeferido se o titular da unidade orgamentaria ou o respectivo ordenador
de despesa nao atestarem ou reconhecerem os fatos alegados pelo requerente.

§6° Ficam excluidas do disposto no caput deste artigo as empresas publicas e as sociedades de
economia mista ndo dependentes de recursos do Tesouro do Governo do Distrito Federal.

§7° Excetuam-se do disposto no caput as despesas decorrentes de sentencgas judiciais, que serao
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alla¥a A o o O Aovo o Nntariorac  coaman o ars o aA.O

NOVA REDAGAO DADA AO ARTIGO 87 PELO DECRETO N° 35.073, DE

13/01/14 — DODF DE 14/01/14.

Art. 87. A execucdo de despesas de exercicios anteriores, origindria de realizacdo de despesa sem
cobertura contratual ou decorrente de contrato posteriormente declarado invalido, devera ser objeto de
processo especifico, do qual conste, obrigatoriamente:

| - o nome do credor, a importancia a pagar e a comprovagao de entrega do material ou de execugéo do
Servigo;

Il - o motivo pelo qual ndo foi conhecido o compromisso que se pretende reconhecer;

lll - a existéncia de disponibilidade orgamentaria em valor suficiente para a quitagdo do montante da
divida.

NOVA REDAGAO DADA AO § 1° DO ART. 87 PELO DECRETO N° 35.535,
DE 12/06/14 — DODF DE 13/06/14.

§ 1° As despesas de natureza indenizatéria de que trata o caput deste artigo terdo seu reconhecimento
condicionado a apuracgao dos direitos do credor.

§ 2° Declarada a nulidade do contrato, seus efeitos juridicos se desconstituem retroativamente a data da
assinatura.

§ 3° Os processos de que trata este artigo deverdo ser objeto de apuragéo de responsabilidade de quem

NOVA REDAGAO DADA AO ARTIGO 88 PELO DECRETO N° 35.073, DE
13/01/14 — DODF DE 14/01/14.

NOVA REDAGAO DADA AO ART. 88 PELO DECRETO N° 39.014, DE

26/04/18 — DODF DE 27/04/18.

Art. 88. As despesas de exercicios anteriores relativas a pessoal e a encargos sociais serédo
reconhecidas e executadas apds prévia manifestacdo do Orgéo Central de Gestdo de Pessoas e do
Orgéo Central de Orgamento. (NR.).

FICA ACRESCENTADO O ARTIGO 88-A PELO DECRETO N° 35.073, DE
13/01/14 — DODF DE 14/01/14.

Art. 88-A. Considera-se prescrita a divida com fornecedores e prestadores de servigo cujo fato originario
tenha ocorrido ha mais de 5 (cinco) anos, salvo se constatada a ocorréncia de reclamacdo do direito,
devidamente comprovada junto a Administracdo Publica, hipétese em que suspenso o prazo de
prescricédo, conforme o Decreto Federal n°® 20.910, de 6 de janeiro de 1932.

CAPITULO XV
DO PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIAGAO

Art. 89. Compete ao 6rgéo central de planejamento e orgamento:

| — coordenar, acompanhar, avaliar e consolidar os relatérios inerentes a area de planejamento,
elaborados pelos 6rgéos e entidades da Administragao Publica do Distrito Federal;

Il — elaborar e consolidar o PPA e suas revisdes anuais e especificas;
Il — elaborar o anexo de metas e prioridades da LDO;

IV — elaborar e consolidar relatérios, para a Prestagdo de Contas Anual do Governador do Distrito
Federal,

V — elaborar relatério de avaliagcdo do PPA, de acordo com a legislagdo que o aprovar;
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VI — elaborar normas e procedimentos referentes aos instrumentos de planejamento, acompanhamento e
avaliagao.

Paragrafo unico. Os relatérios previstos no inciso IV do caput deste artigo serdo encaminhados ao 6rgao
central de contabilidade até o dia 25 (vinte e cinco) de margo do exercicio subsequente, a fim de integrar
a Prestacdo de Contas Anual do Governador do Distrito Federal.

Art. 90. Compete aos 6rgaos e entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal:

| — designar os servidores responsaveis pelas atividades de planejamento, acompanhamento e avaliagao,
que serdao denominados agentes de planejamento;

Il — participar da elaboragéo e das revisdes do PPA;

Il — realizar o cadastramento e o acompanhamento fisico-financeiro das etapas decorrentes dos
desdobramentos dos subtitulos de seus respectivos programas de trabalho aprovados na LOA;

IV — elaborar os relatérios, para compor a prestagédo de contas anual do governador;

V — elaborar os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagdo, em consonéancia com a
legislacdo vigente e de acordo com as instrugbes expedidas pelo 6rgao central de planejamento,
mantendo a compatibilidade das informagdes.

§1° Os agentes de planejamento deverdo ter conhecimento técnico e perfil adequado ao
desenvolvimento das atividades descritas nos incisos Il e IV do caput deste artigo, devendo ser indicados
servidores efetivos do quadro de pessoal do Distrito Federal e, entre esses, dar-se-a preferéncia aos
integrantes da Carreira Auditoria de Controle Interno.

§2° Os agentes de planejamento deverdo ter acesso facilitado a todos os setores de sua unidade,
visando a coleta de informagdes necessarias ao desempenho de suas atividades.

§3° Os instrumentos de planejamento, acompanhamento e avaliagdo deverdo ser elaborados em
consonancia com a legislagdo vigente e de acordo com as instru¢des expedidas pelo 6rgéo central de
planejamento e orgamento, mantendo a compatibilidade das informagdes.

§4° Os relatérios de que trata o inciso IV do caput deste artigo, deverdo ser encaminhados, até o dia 20
(vinte) de janeiro do exercicio subsequente, a cada um dos seguintes 6rgaos:

| — 6rgéo central de planejamento e orcamento;
Il — 6rgao central de sistema de correi¢éo, auditoria e ouvidoria;

Il - 6rgdo central de contabilidade, para composicdo das tomadas de contas dos ordenadores de
despesa.

Art. 91. Cabe ao titular da unidade orgamentaria ou ao ordenador de despesa, solicitar ao 6rgao central
de planejamento e orcamento a concessdo de senha de acesso ao sistema de PPA e ao Sistema
Acompanhamento Governamental — SAG/SIGGo, observado o contido no §1° do artigo 90.

§1° Nos casos de alteracdo do agente de planejamento ou de seu desligamento da unidade
orcamentaria, o titular da unidade ou ordenador de despesa devera solicitar, imediatamente, ao 6rgao
central de planejamento e orgamento, o cancelamento da senha do agente e indicar outro servidor para
substitui-lo.

Art. 92. O acompanhamento fisico-financeiro dos programas de trabalho das unidades orgamentarias do
Distrito Federal dar-se-a por intermédio do SAG/SIGGo e do SIAC/SIGGo.

§1° Compete ao 6rgao central de planejamento e orgamento a gestdo do SAG/SIGGo e do Sistema de
Elaboragao do Plano Plurianual — PPA.

§2° Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica do Distrito Federal adotardo providéncias para se
integrarem aos sistemas necessarios a elaboragcado de seus instrumentos de planejamento, caso nao
possuam acesso a tais sistemas.

CAPITULO XVI
DA APURAGAO DOS CUSTOS GOVERNAMENTAIS

NOVA REDAGAO DADA AO ART. 93 PELO DECRETO N° 35.241, DE

19/03/14 — DODF DE 20/03/14.

Art. 93. O Sistema de Informagdes de Custos — SIC, instituido e regulado nos termos deste Decreto, tem
como objetivo demonstrar os custos de bens, servigos e outros objetos de custos produzidos e oferecidos
a sociedade pelo Distrito Federal, para subsidiar a elaboragdo de planos e a tomada de decisdes

NOVA REDAGAO DADA AO ART. 94 PELO DECRETO N° 35.241, DE
19/03/14 — DODF DE 20/03/14.
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Art. 94. A Secretaria de Estado de Fazenda, por intermédio do Orgdo Central de Contabilidade do Distrito
Federal, € a unidade gestora responsavel pelo SIC e por acompanhar e orientar as unidades gestoras
sobre as informacgdes e procedimentos a serem implementados na aplicacdo da metodologia de custos
do Distrito Federal. (NR)

Art QO a g

NOVA REDAGAO DADA AO ART. 95 PELO DECRETO N° 35.241, DE
19/03/14 — DODF DE 20/03/14.

Art. 95. A Secretaria de Estado de Fazenda, por intermédio do Orgdo Central de Contabilidade do Distrito
Federal, deve ter acesso irrestrito para consultar os sistemas corporativos do Distrito Federal que
contenham informagdes a serem evidenciadas e consolidadas no Sistema de Informagdes de Custos do
Distrito Federal — SIC/DF. (NR)

Paragrafo Unico. E responsabilidade dos gestores dos sistemas corporativos de que tratam o caput
adequar os mesmos de forma a garantir a convergéncia dos dados necessarios para demonstrar os
custos de bens e servigos e outros objetos de custos, produzidos e oferecidos a sociedade pelo Distrito
Federal. (AC)

REVOGADO O ART. 96 PELO DECRETO N° 35.241, DE 19/03/14 — DODF DE
20/03/14.

NOVA REDAGAO DADA AO ART. 98 PELO DECRETO N° 35.241, DE
19/03/14 — DODF DE 20/03/14.

Art. 98. A Secretaria de Estado de Fazenda, por meio do Orgdo Central de Contabilidade do Distrito
Federal, expedira os atos normativos complementares necessarios a implantagdo e ao funcionamento do
SIC/DF. (NR)

REVOGADO O ART. 99 PELO DECRETO N° 35.241, DE 19/03/14 — DODF DE

20/03/14.

19/03/14 — DODF DE 20/03/14.

Art. 100. Cabe as unidades gestoras cumprir as disposices deste Decreto, bem como as normas
complementares expedidas pelo Orgao Central de Contabilidade do Distrito Federal. (NR)

CAPITULO XVII
DAS TOMADAS DE CONTAS ANUAL DOS ORDENADORES DE DESPESAS

Art. 101. As tomadas de contas anuais dos ordenadores de despesas das unidades gestoras da
Administracdo Direta e fundos especiais serdo organizadas, anualmente, pelo 6rgdo central de
contabilidade, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo/TCDF n° 38, de 30 de outubro de 1990,
e suas alteracdes, e encaminhadas ao 6rgéo central do sistema de correi¢ao, auditoria e ouvidoria, até o
dia 30 (trinta) de abril do ano seguinte aquele a que se referir.

§1° As tomadas de contas anuais das unidades citadas no caput deste artigo abrangerdo as dos
ordenadores de despesas, dos agentes recebedores e pagadores a eles subordinados, dos agentes de
material e de responsaveis por depdsitos, bem como os que tenham delegacdo de competéncia,
devendo seus nomes integrar o rol de responsaveis do érgao competente.

§2° O responsavel que nao encaminhar sua tomada de contas anual, no prazo previsto no caput deste
artigo, ficara sujeito a tomada de contas especial.
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Art. 102. Para organizacdo da tomadas de contas anual dos ordenadores de despesas, 0s 6rgéos da
Administragao Direta e fundos especiais deverao:

NOVA REDAGAO DADA AO INCISO | DO ART. 102 PELO DECRETO N°
34.278, DE 11/04/13 — DODF DE 12/04/13 - EFEITOS A PARTIR DE 1°/01/13.

| — manter atualizado o médulo Rol de Responsaveis — ROLRESP integrante do Sistema Integrado de
Gestao Governamental — SIGGo, nos termos do artigo 111; (NR)

Il — encaminhar ao 6rgao central de contabilidade, no prazo de 10 (dez) dias contados da data de
encerramento do exercicio financeiro no SIAC/SIGGo, para que seja anexado ao processo de tomada de
contas anual do 6rgdo, o inventario de material de almoxarifado, contendo, obrigatoriamente, os
seguintes documentos:

a) inventario fisico e financeiro anual, extraido do Sistema Integrado de Gestdo de Material — SIGMA,
referente ao encerramento do exercicio;

b) avaliagéo sobre a eficiéncia e a eficacia da gestdo do material;

c) manifestagdo sobre a regularidade da movimentagéo, guarda, conservagao, seguranga e controle dos
bens, inclusive sobre a confiabilidade do sistema de controle, bem assim quanto ao atendimento das
demais normas editadas em relagao ao assunto pelos érgdos competentes;

[l — encaminhar ao drgéo central de contabilidade, no prazo de 30 (trinta) dias apds o encerramento do
exercicio financeiro no SIAC/SIGGo, os documentos contabeis abaixo relacionados, com a assinatura do
ordenador de despesa e contador legalmente habilitado:

a) balancete da unidade;

b) demonstrativo de créditos adicionais;

c) demonstrativo de execugéo da despesa por Natureza;

d) demonstrativo de execugao da despesa por Fungao;

e) demonstrativo de execucao da despesa por Fonte de Recursos;
f) demonstrativo de execugéo da despesa por Programa de Trabalho;
g) balancgo financeiro;

h) balango orgamentario, nos casos de fundos especiais;

i) balango patrimonial;

j) demonstrativo da Divida Flutuante;

k) demonstrativo de variagdo patrimonial;

I) relagcdo de Restos a Pagar Processados, se for o caso;

m) relagédo de Restos a Pagar ndo Processados, se for o caso;

n) demonstrativo da despesa de exercicios anteriores, se for o caso;

IV — encaminhar o inventario fisico-patrimonial ao érgao central de patriménio, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados da data de disponibilizagdo do demonstrativo de execugdo patrimonial do exercicio, no Sistema
de Gestao de Patrimdnio — SISGEPAT.

V — encaminhar ao 6rgao central de contabilidade as certiddes da situagéo fiscal perante a Fazenda
Publica do Distrito Federal dos responsaveis por bens, valores e dinheiros publicos e respectivos
substitutos legais, inclusive os que tenham delegagédo de competéncia, a que se refere o artigo 111, no
prazo de 30 (trinta) dias apds o encerramento dos langamentos no SIAC/SIGGo;

VI — encaminhar ao 6rgao central de contabilidade, até o dia 20 de janeiro do exercicio subsequente, o
relatério anual de atividades para composi¢cao das tomadas de contas dos ordenadores de despesa;

VIl — encaminhar ao 6rgao central de contabilidade, no prazo de 30 (trinta) dias do encerramento dos
langamentos no SIGGo, a relagdo dos bens apreendidos no ano, sob guarda da unidade gestora,
devidamente assinado pelo ordenador de despesas, contendo as seguintes informagdes:

a) data da apreenséo;

b) niumero do auto de apreensao;

c) discriminacao e a quantidade do bem;

d) data de validade do bem;

e) estado de conservagao do bem;

f) disposigéao legal;

g) data de liberagéao, se for o caso;

h) nimero do documento de liberagao, se for o caso.

§1° Para efeito do que dispde o inciso Il do caput deste artigo, os prazos para inicio e conclusdo dos
trabalhos de verificagdo do estoque de almoxarifado ndo poderao exceder a 30 (trinta) dias, devendo
abranger todos os itens, ndo se admitindo que o trabalho seja realizado por amostragem.
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§2° As unidades gestoras que compdem a Administragdo Direta, terao até o dia 31 (trinta e um) de
dezembro de cada exercicio para promover o inventario fisico do material estocado no almoxarifado.

§3° O 6rgao central de patriménio:
| — disponibilizara aos titulares das Unidades de Administragdo Geral ou equivalente, dos 6rgédos que

compdem a Administracdo Direta, o demonstrativo de execugao patrimonial do exercicio, no prazo de 5
(cinco) dias, contados da data de encerramento dos langamentos no SIAC/SIGGo e no SISGEPAT,

Il — encaminhara, até o dia 1° (primeiro) de outubro de cada exercicio, instru¢gdes para a elaboragdo dos
trabalhos de execugao do Inventario Patrimonial de Bens Mdoveis e Semoventes e de Bens Imoveis.

§4° O orgao central do sistema de correigdo, auditoria e ouvidoria encaminhara ao 6rgdo central de
contabilidade os demonstrativos das Tomadas de Contas Especiais instauradas, em andamento ou
encerradas, por ela executadas, no prazo de 30 (trinta) dias apds o encerramento dos langamentos no
SIAC/SIGGo.

§5° Para efeito do que dispde o §4° deste artigo, aos demonstrativos, deverdo ser anexados,
obrigatoriamente, os documentos comprobatérios da reparacdo, recuperagdo, ressarcimento ou
recomposicao dos danos ou razdes pelas quais tais fatos ndo ocorreram.

Art. 103. O 6rgao central de patrimbénio tera prazo de até 15 (quinze) dias, contados da data de
recebimento do inventario fisico-patrimonial das unidades gestoras, para analise, elaboracdo de
relatérios e encaminhamento da documentagcao ao 6rgao central de contabilidade.

Art. 104. O 6rgao responsavel por propaganda, publicidade e campanhas educativas, encaminhara aos
6rgéos centrais de contabilidade e do sistema de correi¢do, auditoria e ouvidoria, no prazo de 30 (trinta)
dias apo6s o encerramento dos langamentos no SIAC/SIGGo, relatério consolidado das despesas por ele
ordenadas com propaganda, publicidade e campanhas educativas no exercicio financeiro anterior,
discriminadas por unidade, credor, programa de trabalho e natureza de despesas.

Art. 105. O 6rgao central de administragao financeira encaminhara aos 6rgaos centrais de contabilidade e
do sistema de correi¢gdo, auditoria e ouvidoria, no prazo 30 (trinta) dias apds o encerramento dos
langamentos no SIAC/SIGGo, os seguintes documentos:

| — relatério das receitas nao-tributarias do Distrito Federal, arrecadadas mensalmente no ano a que se
referir, devidamente discriminadas;

Il — relatério das receitas arrecadadas pelos fundos especiais, cujas conciliagdes bancarias sdo por ele
executadas.

Art. 106. A Subsecretaria da Receita da Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal
encaminhara ao 6rgao central de contabilidade, no prazo de 30 (trinta) dias apdés o encerramento dos
langamentos no SIGGo, os seguintes documentos:

| — relatério das receitas tributarias do Distrito Federal, arrecada das mensalmente no ano a que se
referir, devidamente discriminadas e em conformidade com os registros disponiveis no SIAC/SIGGo;

Il — inventario de mercadorias apreendidas, no ano a que se referir, em demonstrativos sintéticos, onde
deve constar o valor do saldo do exercicio anterior, movimentagdo no exercicio com os valores e
discriminagéo dos lotes apreendidos e liberados e valor do saldo final em 31 (trinta e um) de dezembro,
em conformidade com os registros disponiveis no SIAC/SIGGo.

Art. 107. As unidades da Administracdo Direta gestoras de fundos especiais encaminhardo ao érgao
central de contabilidade, no prazo de 30 (trinta) dias apds o encerramento dos langamentos no
SIAC/SIGGo, o relatério de receitas arrecadadas pelos fundos especiais por elas geridos.

Art. 108. O 6rgao central de contabilidade emitirda parecer com pronunciamento conclusivo sobre a
observancia quanto a aplicabilidade dos principios contabeis das contas de que trata este capitulo.

Art. 109. A tomada de contas anual dos ordenadores de despesa, apds aprovada pelo Tribunal de Contas
do Distrito Federal, sera encaminhada para arquivamento nos o6rgdos de origem, ficando estes
responsaveis pela guarda dos processos.

Art. 110. Os processos encaminhados as unidades gestoras, em diligéncias pelo 6rgao central do
sistema de correi¢cdo, auditoria e ouvidoria, deverdao ser devolvidos no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
com as irregularidades devidamente sanadas.

CAPITULO XVII

DO SISTEMA DE CADASTRAMENTO DE RESPONSAVEIS POR DINHEIROS, BENS OU VALORES PUBLICOS
DAS JURISDICIONADAS DO DISTRITO FEDERAL/PROTOC/TCDF
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NOVA REDAGAO DADA AO ART. 111 PELO DECRETO N° 34.278, DE

11/04/13 — DODF DE 12/04/13 — EFEITOS A PARTIR DE 1°/01/13.

Art. 111. Cabe as unidades gestoras da Administracdo Publica, direta e indireta, do Distrito Federal
registrar e manter atualizado o médulo Rol de Responsaveis — ROLRESP, integrante do SIGGo, com o
nome dos responsaveis por bens, valores e dinheiros publicos e respectivos substitutos legais, inclusive
os que tenham delegagéo de competéncia, com as seguintes informagodes: (NR)

| - CPF;
Il — endereco residencial completo, correio eletrénico e telefones para contatos, atualizados;

[Il — cargos ou fungdes publicas no ambito do Governo do Distrito Federal, com a indicagéo do inicio e o
fim dos periodos de gestéo;

IV — indicagdo dos atos de nomeacédo, designagdo, dispensa ou exoneragao e respectivas datas de
publicagdo, sempre que for o caso.

§1° Devem ser registradas no sistema de que trata este artigo as informacgdes inerentes aos seguintes
responsaveis:

| — dirigente maximo da unidade;

Il — chefes das Unidades de Administragao Geral ou cargos equivalentes;

Il — ordenadores de despesa;

IV — ordenadores de restituicao de receita;

V — responsaveis por setores financeiros e outros co-responsaveis por atos de gestao;

VI — encarregados e responsaveis por almoxarifados e por materiais em estoque;

VIl — responsaveis por depdsitos de mercadorias e bens apreendidos;

VIII — gestores e membros dos conselhos fiscais e de administragéo dos fundos especiais;
IX — responsaveis por setores de elaboragao de folhas de pagamento de pessoal;

X — demais responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos.

§2° Os titulares das Unidades da Administracdo Direta e Indireta deverdo remeter, respectivamente, ao
6rgao central de contabilidade e ao érgao central de correicédo, auditoria e ouvidoria:

a) até o 5° (quinto) dia util seguinte ao término de cada trimestre, expediente informando sobre o
cumprimento do disposto neste artigo, para fins de conformidade dos registros;

b) até 31 de janeiro do exercicio seguinte, relatério contendo o rol de responsaveis, assinado pelos
gestores ou dirigentes, para fins de anexagao as contas anuais.

§3° Os odrgaos centrais de contabilidade e do sistema de correigdo, auditoria e ouvidoria do Poder
Executivo, assim como o Tribunal de Contas do Distrito Federal terdo acesso irrestrito ao ROLESP para
consultar, acessar e transferir bases de dados, imprimir relatérios e demais atividades inerentes as suas
competéncias legais.

CAPITULO XIX
DA PRESTAGAO DE CONTAS DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA
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Art. 112. Os 6rgaos da Administragao Indireta deverdo encaminhar as contas anuais de seus dirigentes,
ao orgao central do sistema de correigdo, auditoria e ouvidoria, até o dia 30 (trinta) de abril do ano
seguinte aquele a que se referirem, para as medidas de sua competéncia.

Art. 113. O responsavel que ndo apresentar sua prestagdo de contas, no prazo previsto no artigo 112,
ficara sujeito a tomada de contas especial.

Art. 114. As prestagbes de contas dos dirigentes das autarquias e fundagdes deverao constituir-se, além
de outros exigidos em legislagdo especifica, dos seguintes documentos:

| — relatério do organizador do processo, que contera:
a) nomes, cargos e periodos da gestdo dos dirigentes;

b) exame das operacdes realizadas no exercicio de referéncia e da situagdo dos dirigentes perante os
cofres da entidade;

c) esclarecimentos sobre a correta escrituragdo contabil dos documentos e demais elementos geradores
dos resultados financeiros e patrimoniais demonstrados;

d) razdes do pagamento, se for o caso, de juros, multas e corre¢cdo monetaria, em decorréncia da
liquidagao de dividas vencidas;

Il — relatério anual das atividades, firmado pelo administrador ou pelo ordenador de despesas;
[l — balango orgamentario, acompanhado de:
a) copia do orgamento do exercicio, com suas alteragdes e do demonstrativo de execugao;

b) quadros comparativos da receita estimada com a arrecadada, por fontes, e da despesa autorizada
com a realizada, por natureza e por projetos e atividades;

IV — balango financeiro;
V — balango patrimonial, acompanhado de:
a) termo de conferéncia de saldo em caixa, almoxarifados e depdsitos de bens;

b) extratos de contas correntes ou memorandos bancarios comprobatoérios dos saldos, devidamente
conciliados;

c) demonstragao discriminada dos saldos dos créditos vencidos, com as razdes do ndo-recebimento;
d) demonstragao discriminada das dividas vencidas, indicando-se as razdes do ndo-pagamento;

e) demonstragao sintética das imobiliza¢des, indicados o saldo do exercicio anterior e as aquisigdes e
baixas havidas no periodo;

VI — demonstracao das variagbes patrimoniais;

VII — pronunciamento ou parecer conclusivo do Conselho Deliberativo ou érgéos equivalente;

VIII — parecer conclusivo do Conselho Fiscal ou érgéao equivalente, com indicagéo:

a) das irregularidades apuradas no exame das contas e no desempenho de suas atribuigdes, no periodo;
b) da situacdo dos dirigentes responsaveis perante os cofres da entidade.

IX — relatério do controle interno sobre a eficiéncia e a eficacia da gestdo contabil, financeira,
orcamentaria e patrimonial da entidade;

X — relatério de auditoria expedido pelo érgao préprio da Administragdo, com o resultado de auditorias ou
inspegdes realizadas no periodo;

XI — certificado de auditoria, que contenha:
a) qualificagao funcional do responsavel pelas contas e o periodo a que se referem;

b) declaragédo de que os registros e demonstrativos contabeis foram processados de conformidade com
as normas vigentes;

c) esclarecimento quanto ao exame dos documentos que originaram a tomada de contas, indicando os
critérios e procedimentos adotados e a extenséo das verificagbes realizadas;

d) declaragdo quanto a observancia dos principios fundamentais de contabilidade, das normas brasileiras
de contabilidade e quanto a consisténcia dos critérios adotados em relagao ao periodo anterior;

e) ressalvas ou restricbes, com os motivos delas determinantes;
f) situagao do responsavel perante a Fazenda Publica;

XII = pronunciamento conclusivo sobre as contas, assinado pelo titular da Secretaria a que estiver
vinculada a entidade, com indicacdo, em caso de irregularidade, das providéncias adotadas para
resguardo do interesse publico.

Art. 115. As contas dos administradores de empresas publicas e sociedades de economia mista regem-
se pela legislacdo a elas aplicavel e deverdo constituir-se, além de outros exigidos em legislagao
especifica, dos seguintes documentos:

| — relatério do organizador do processo, elaborado em conformidade com o inciso | do artigo 114;
Il — cépia do orgamento do exercicio, com suas alteragdes, e do demonstrativo da execugao;

[l - balango patrimonial, acompanhado dos elementos enumerados no inciso V do artigo 114, de
demonstrativos da corre¢gdo monetaria e das depreciac¢des realizadas no periodo;

IV — demonstragao das mutagdes do patrimdnio liquido no periodo;
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V — demonstragao dos lucros ou prejuizos acumulados;

VI — demonstracao das origens e aplicacao de recursos;

VIl — demonstrativo da composi¢édo acionaria do capital social, com especificagdo das entidades distritais
acionistas ou cotistas e respectivos percentuais de participagao;

VIII - notas explicativas e quadros analiticos ou demonstragdes contabeis necessarias ao esclarecimento
da situagao patrimonial e do resultado do exercicio;

IX — relatério da diretoria;

X — pronunciamento conclusivo do Conselho de Administragdo ou érgéo equivalente;

XI — parecer conclusivo do Conselho Fiscal, com os esclarecimentos indicados no inciso VIl do artigo
114;

XIl — copia da ata da assembléia geral de acionistas ou da reunido de cotistas em que se deu a
apreciagao das contas;

XIlI — resultados de trabalhos de auditoria realizados na entidade por empresas ou auditores
especializados;

XIV - relatério e certificado de auditoria expedidos pelo 6rgao central do sistema de correigédo, auditoria e
ouvidoria, na forma dos incisos X e Xl do artigo 114;

XV — pronunciamento conclusivo sobre as contas, firmado pelo titular da Secretaria a que estiver
vinculada a entidade, explicitando, em caso de irregularidade, as providéncias adotadas para resguardo
do interesse publico.

Art. 116. As prestaces de contas de que trata os artigos 114 e 115 serdo acompanhadas, ainda, do
inventario fisico dos bens moveis e imoveis.

§1° Do inventario fisico, realizado por comissdo especialmente constituida para levanta-lo, deveréao
constar:

a) descrigdo, registro patrimonial, localizagao, condi¢des de uso e valor dos bens moveis;

b) caracteristicas, localizagdo, tombamento e valor dos bens imédveis, com indicagcdo do numero de
registro em cartério;

c) declaragao, firmada pela comisséo, de que o levantamento implicou averiguagao in loco da existéncia
real dos bens méveis e confirmagéo da propriedade dos imoveis; e

d) outras informagdes relacionadas com fatos verificados e providéncias adotadas no curso dos
levantamentos.

§2° Se a entidade possuir sistema de controle patrimonial que realize, de forma comprovadamente
eficiente, verificagbes da existéncia fisica dos bens méveis e da real propriedade dos iméveis, podera o
inventario fisico, a critério do Tribunal de Contas do Distrito Federal e mediante pedido prévio
devidamente fundamentado, ser remetido a cada triénio.

§3° Deferida a remessa trienal, as prestagdes de contas anuais, neste aspecto, serdo acompanhadas de:

a) declaragao dos responsaveis pela execugao das atividades referidas no §2° deste artigo, indicando-se
as verificagdes realizadas no periodo e as irregularidades eventualmente apuradas; e
b) pronunciamento da auditoria do 6rgao central do sistema de correigédo, auditoria e ouvidoria e, se for o

caso, de auditores independentes, que atestem a eficiéncia do controle a que se refere o §2° deste
artigo.

CAPITULO XX
DO SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO GOVERNAMENTAL — SIGGO
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NOVA REDAGAO DADA AOS ARTIGOS 117 A 124 PELO DECRETO N¢
33.261, DE 11/10/2011 — DODF DE 13/10/2011.

Art. 117. A Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal é responsavel pela administragéo,
produgdo, manutencao corretiva, adaptativa e evolutiva e pela modernizagdo e seguranga do Sistema
Integrado de Gestao Governamental - Siggo.

Paragrafo Unico. A Unidade Central de Contabilidade, como gestora do Siggo, orientara, em conjunto
com os gestores dos subsistemas, as unidades orgamentarias do Distrito Federal sobre os atos de
gestdo orgamentaria, financeira, contabil e patrimonial do Governo do Distrito Federal.

Art. 118. Sdo gestores dos subsistemas integrantes do Siggo:

| - A Unidade Central de Contabilidade:

a) gestora do subsistema Seguranca e Controle do Acesso;

b) gestora do subsistema Administracdo Financeira e Contabil;
Il - O Orgdo Central de Planejamento e Orcamento:

a) gestor do subsistema Planos Plurianuais de Governo;

b) gestor do subsistema Elaboragao e Execugao do Orgamento;
c) gestor do subsistema Planejamento e Agdes de Governo;

Il - O Orgéo Central do Sistema Juridico:

a) gestor do subsistema Representacao e Consultoria Juridica;
IV - A Camara Legislativa do Distrito Federal:

a) gestora do subsistema Regulamentagéao Legislativo-Orgamentaria.

Art. 119. O acesso ao Siggo sera concedido pelos gestores de cada subsistema, mediante concesséao de
senha personalizada e habilitagao, em perfil determinado, para o desenvolvimento de atividades voltadas
aos atos de gestdo orgcamentaria, financeira, contabil e patrimonial do Governo do Distrito Federal.

§1° A inclusdo no Siggo sera executada pelos cadastradores de cada subsistema, mediante ficha de
cadastro, devidamente preenchida, contendo assinatura do usuario, carimbo e assinatura do ordenador
de despesa da unidade gestora.

§2° Cada unidade integrante da Administracao Publica do Distrito Federal indicara dois servidores, que
serao habilitados para executar a conformidade e promover a validagao desses usuarios, a cada trinta
dias.

§3° A habilitagdo de senha para acesso ao Siggo sera concedida com prioridade aos servidores
integrantes da carreira de Auditoria de Controle Interno e, na falta destes, aos servidores efetivos e
empregados publicos do quadro de pessoal do Governo do Distrito Federal.

§4° Caso ndo tenha um numero suficiente ou ndo haja nenhum dos servidores citados no paragrafo
anterior, lotados ou em exercicio na unidade gestora, a habilitacao podera ser concedida aos servidores
comissionados, mediante declaragdo expressa do chefe da unidade, ratificada pelo seu superior
hierarquico.

§5° O usuario habilitado no Siac/Siggo, em nivel de execugéo, somente podera atuar em um dos estagios
da despesa - empenho, liquidagdo ou pagamento.

Art. 120. O servidor detentor de senha é responsavel pelos atos praticados no dmbito do Siggo, estando
sujeito as penalidades previstas na Lei Federal n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, recepcionada no
Distrito Federal pela Lei n°® 197/1991.

Art. 121. Os deputados distritais, no exercicio do mandato, os membros e os servidores auditores do
Tribunal de Contas do Distrito Federal terao acesso irrestrito ao modo CONSULTA do Siac e de outros
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sistemas integrados ao Siggo.

Art. 122. Os registros contabeis, resultantes da emissdo de documentos representativos de atos e fatos
da gestdo orgcamentaria, financeira, contabil e patrimonial, serdo feitos de acordo com os eventos
definidos pela Unidade Central de Contabilidade e ficardo sob a responsabilidade do ordenador de
despesas.

Art. 123. As sugestbes de alteragbes corretivas, evolutivas ou adaptativas no Siggo serdo encaminhadas
para analise e deliberagéo do gestor do sistema, definido no art. 117 deste Decreto.

§1° A Unidade de Administragcdo Tecnolégica da Secretaria de Estado de Fazenda implementara as
acdes necessarias de manutengdo corretiva, adaptativa, evolutiva e as de produgdo e seguranca do
Siggo.

§2° Os casos omissos, referentes a operagao do Siggo, serdo dirimidos pela Unidade Central de
Contabilidade.

Art. 124. As mensagens encaminhadas pelos gestores dos subsistemas que integram o Siggo e pelo
Orgao Central do Sistema de Correigdo, Auditoria e Ouvidoria, por meio da funcdo “COMUNICA”,
possuem carater oficial, podendo estabelecer orientagbes, determinagdes, procedimentos técnicos,
requisi¢cdes e cumprimento de prazos. (NR)

CAPITULO XXI
DAS COMUNICAGOES

Art. 125. Compete a Procuradoria Geral do Distrito Federal remeter ao 6rgao central de contabilidade o
demonstrativo de movimentagéo financeira dos parcelamentos administrativos, até o dia 5 (cinco) de
cada més.

Art. 126. Compete ao érgéo central de patrimdnio remeter ao érgédo central de contabilidade:

| — demonstrativo mensal de incorporacéo, transferéncia e baixa de bens médveis, semoventes e bens
imoveis dos 6rgaos da Administragcdo Direta, até o dia 5 (cinco) de cada més;

Il — demonstrativo anual de incorporagao, transferéncia e baixa de bens méveis, semoventes e bens
imoveis dos 6rgdos da Administragao Direta, referente ao exercicio anterior, no prazo de até 05 (cinco)
dias, contados da data de encerramento dos langamentos no SIGGo e no SISGEPAT.

Art. 127 Os materiais de natureza permanente e de consumo, inclusive aqueles adquiridos por meio de
suprimentos de fundos durante o exercicio, deverao ter transito obrigatério pelo almoxarifado, de forma a
coincidir os valores das entradas desses materiais com os constantes do demonstrativo da execucgao
anual da despesa, na parte relativa as Despesas Correntes e de Capital do exercicio, excluindo os
valores referentes a obras.

Art. 128. A Subsecretaria de Gestdo de Pessoas da Secretaria de Estado de Planejamento, Orgamento e
Gestdo do Distrito Federal remetera ao 6rgdo central de administragdo financeira, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas do fechamento da folha de pagamento, o quadro consolidado de resumo da
despesa de pessoal e encargos sociais.

Art. 129. Todas as unidades gestoras que dispdoem de conta bancaria deverdo encaminhar ao érgao
central de contabilidade, até o dia 10 (dez) do més subsequente, a conciliagdo mensal das contas
bancarias, acompanhada da declaragéo do saldo fornecida pelo estabelecimento bancario.

§1° O drgao central de administragao financeira é o responsavel pelo encaminhamento das conciliagbes
bancarias, por ele administradas, dos fundos especiais e da Conta Unica.

§2° Deverao constar da conciliagdo bancaria do Tesouro as contas referentes aos recursos bloqueados.
Art. 130. Os 6rgaos da Administragéo Direta deveréo:

| — encaminhar ao érgéo central de contabilidade os demonstrativos, devidamente conciliados com os
valores do SIAC/SIGGo de entradas e saidas do almoxarifado, referentes a material de consumo,
equipamento, material permanente e material de distribuicdo gratuita, até o dia 05 (cinco) de cada més.

Il — encaminhar ao 6rgao central de patrimonio:

a) os documentos necessarios a incorporagao de bens moveis, semoventes e de bens imoveis, € as vias
dos termos de movimentacao de bens patrimoniais méveis, entre unidades administrativas, e termos de
recolhimento de bens patrimoniais, nos prazos estipulados no Decreto n° 16.109, de 1° de dezembro de
1994;

b) o inventario fisico-patrimonial e o demonstrativo de bens moéveis, semoventes e de bens iméveis, apds
ratificagcdo, em que conste o saldo anterior, as aquisi¢cdes, transferéncias e baixas ocorridas no exercicio
e o saldo para o exercicio seguinte, no prazo de até 05 (cinco) dias, a contar da data de disponibilizacdo
do demonstrativo de execugao patrimonial do exercicio no SISGEPAT.

Art. 131. Quando a aplicagdo de material der origem a um bem imével ou lhe trazer melhorias, na forma
do §4° do artigo 50, devera ser encaminhada comunicagao ao 6rgao central de patriménio, com os dados
indispensaveis a sua incorporagao no acervo patrimonial do Distrito Federal.
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NOVA REDAGAO DADA AO ART. 132 PELO DECRETO N° 37.096, DE

02/02/16 — DODF DE 03/02/16.

Art. 132. Aos 6rgaos do Distrito Federal cabe:

| - realizar e acompanhar os registros contabeis de responsabilidades, inerentes as tomadas de contas
especiais e aos acordos administrativos que delas decorram, apurados no dmbito do respectivo érgao

Il - solicitar a inscricdo na divida ativa da Fazenda Publica do Distrito Federal dos haveres apurados em
tomadas de contas especiais ou acordos administrativos que delas decorram

[ll - promover o acompanhamento e controle do ressarcimento dos valores devidos ao Erario do Distrito
Federal, apurados em tomadas de contas especiais ou acordos administrativos que delas decorram,
executando as ag¢des necessarias a regularizagdo do débito

IV - promover, apos o julgamento efetuado pelo Tribunal de Contas do Distrito Federal ou o transito em
julgado no Poder Judiciario, o acompanhamento e controle do ressarcimento dos valores devidos ao
erario do Distrito Federal, até que seja promovida a quitagdo do débito.

Paragrafo unico. A unidade gestora devera encaminhar a unidade de patriménio os processos de tomada
de contas especial, que tratam de bens patrimoniais, para proceder ao registro patrimonial pertinente.

CAPITULO XXII
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 133. A Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal e a Secretaria de Estado de
Planejamento, Orcamento e Gestdo do Distrito Federal e a Corregedoria-Geral do Distrito Federal
poderao baixar instrucdes especificas para a execugao das disposi¢des deste Decreto, a fim de melhor
ajusta-lo as necessidades da execugdo orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil do Distrito
Federal.

Art. 134. O dirigente de unidade gestora do Distrito Federal e seu respectivo ordenador de despesa sera
pessoalmente responsavel por suas agdes e omissdes, no que tange a administragdo orgamentaria,
financeira, patrimonial e contabil, nos termos da Lei Organica do Distrito Federal e de outras normas
aplicaveis ao caso, sem prejuizo da punicdo de outros agentes publicos envolvidos e da aplicagdo das
sangdes cabiveis.

Art. 135. O descumprimento do disposto neste Decreto suspendera os pagamentos e transferéncias de
recursos pela Secretaria de Estado de Fazenda do Distrito Federal, e a abertura de créditos adicionais
pela Secretaria de Estado de Planejamento, Orcamento e Gestdo do Distrito Federal, enquanto perdurar
a irregularidade, ficando a unidade responsabilizada por qualquer prejuizo que desse fato derivar.
Paragrafo unico. A suspenséao de que trata este artigo nao se aplica as despesas de carater continuado e
de pessoal.

Art. 136. Verificada qualquer irregularidade na execugao orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil
do Distrito Federal, o 6rgéao central de contabilidade notificara, por meio de oficio e (ou) mensagem no
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SIGGo, o ordenador da despesa, que devera, no prazo de 15 (quinze) dias a partir da notificagao,
promover junto ao referido 6érgao a regularizagdo do ato ou fato apontado.

Paragrafo unico. Em caso de ndo atendimento da notificagdo, o 6rgdo central de contabilidade
comunicara o fato ao érgao central do sistema de correicdo, auditoria e ouvidoria para as providéncias
pertinentes.

Art. 137. Para fiel e uniforme aplicagdo da presente norma, cabe ao Governo do Distrito Federal, por
meio das Secretarias de Estado de Fazenda do Distrito Federal, de Planejamento, Orgamento e Gestéo e
da Corregedoria-Geral do Distrito Federal:

| — prover, sistematicamente, seu quadro funcional, por meio da realizagdo de concursos publicos, para
integrantes da Carreira Auditoria de Controle Interno;

Il — realizar programa de capacitagdo para implementagao sistematica, por meio de cursos de formagéo,
reciclagens e treinamentos para os servidores lotados e em exercicio nos 6rgdos que compdem o
Sistema de Controle Interno no que concerne as fungdes de planejamento, orgamento e administragédo
financeira, contabil e patrimonial, correigdo, auditoria publica e ouvidoria, respeitadas as caracteristicas
inerentes as atividades desenvolvidas pelos respectivos cargos;

lll — para os fins previstos neste artigo, serdo promovidas, quando necessario, conferéncias, reunides
técnicas, seminarios ou outras formas de organizagdo, com a participagdo de representantes das
entidades locais abrangidas por estas Normas ou da area federal e internacional;

IV — dispor de programa de trabalho orgamentario para fazer jus ao que dispde este artigo.

Art. 138. Sera obrigatéria a participagdo do servidor nos cursos de capacitagdo relacionados as
atividades por ele desenvolvidas.

Paragrafo unico. A iniciativa da inscrigdo nos cursos de capacitagao sera do servidor ou de sua chefia
imediata, devendo esta manifestar a sua concordancia.

Art. 139. Para a capacitagdo em treinamentos com carga horaria igual ou superior a 120 (cento e vinte)
horas, o servidor devera atender as seguintes condigdes:

| — apresentar pedido de liberagdo do horério, total ou parcial, contendo justificativa, com enfoque no grau
de aplicabilidade do curso, nos servicos desempenhados pelo servidor e/ou afetos a unidade
administrativa onde esteja lotado;

Il — ter grau de escolaridade e atribuigbes profissionais compativeis com o treinamento ou estudo
solicitado;

Il — permanecer lotado em local que desenvolva atividades correlatas com o conteudo desenvolvido por,
no minimo, 2 (dois) anos, ressalvadas as hipoteses de movimentagéo por interesse do servigo;

IV — firmar o termo de compromisso com o 6rgédo onde esteja lotado;

V — estar em efetivo exercicio nos sistemas de Planejamento, Orgamento, Financeiro, Contabil e
Patrimonial do Poder Executivo do Distrito Federal — SIPOA e de Correicdo e Auditoria — SICAO,
conforme determinagdes da Lei n° 830, de 27 de dezembro de 1994, com as alteragdes da Lei n° 3.105,
de 27 de dezembro de 2002.

Art. 140. Para capacitagdo em treinamentos com carga horaria igual ou superior a 300 (trezentas) horas,
o servidor devera atender a todas as condigbes constantes do artigo 139, além de estar distante ha pelo
menos cinco anos da aposentadoria.

FICA ACRESCENTADO O ARTIGO 140-A PELO DECRETO N° 33.748, DE
29/06/12 — DODF DE 02/07/12. VIGENCIA DE 180 DIAS.

Art. 140-A Os contratos celebrados pelo Departamento de Estradas de Rodagem do Distrito Federal
terdo como executor, preferencialmente, servidor ocupante de cargo de provimento efetivo ou empregado
permanente, ou comissao por este composta, exceto os contratos celebrados por aquela autarquia em
valor acima de R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), que terdo como executor, necessariamente,
servidor ocupante de cargo de provimento efetivo ou empregado permanente, ou comissao por este
composta.

Paragrafo unico. A designagédo do executor de que trata o caput deste artigo é valida até o término de
vigéncia do respectivo contrato.

FICA ACRESCENTADO O ARTIGO 140-B PELO DECRETO N° 38.053, DE
13/03/17 — DODF DE 14/03/17.

Art. 140-B Os contratos celebrados pela Companhia de Desenvolvimento Habitacional do Distrito Federal
terdo como executor, preferencialmente, servidor ocupante de cargo de provimento efetivo ou empregado
permanente, ou comissao por este composta, exceto os contratos celebrados por aquela empresa
publica em valor acima de R$ 10.000.000,00 (dez milhdes de reais), que terdo como executor,
necessariamente, servidor ocupante de cargo de provimento efetivo ou empregado permanente, ou
comissao por este composta.

Paragrafo unico. A designagédo do executor de que trata o caput deste artigo é valida até o término de
vigéncia do respectivo contrato.

FICA ACRESCENTADO O ARTIGO 140-C PELO DECRETO N° 39.406, DE
26/10/2018 — DODF DE 29/10/2018.
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Art. 140-C. No ultimo ano de mandato do Chefe do Poder Executivo serdo conciliados os valores das
inscrigdes dos precatérios com a Coordenadoria de Conciliagao de Precatérios, até 10 de dezembro.
Art. 141. Este Decreto entra em vigor 1° de janeiro de 2011.

Art. 142. Revogam-se as disposi¢gdes em contrario, em especial o Decreto n°® 16.098, de 29 de novembro
de 1994.

Brasilia, 15 de dezembro de 2010.
123° da Republica e 51° de Brasilia

ROGERIO SCHUMANN ROSSO
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